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1. FEJEZET
ALTALANOS RENDEILKEZESEK

1. A SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT ALTALANOS RENDELKEZESEI, A SZERVEZETI ES
MUKODESI SZABALYZAT HATALYA

A szervezeti és mitkodési szabalyzat elSirasainak betartisa az intézmény valamennyi dolgozéjira
nézve kotelezd.

Az elfogadas tényét a nevelétestillet 2023. oktéber 26.. napjan tartott nevelStestiileti értekezlet
jegyzokonyve, valamint az ahhoz csatolt jelenléti iv igazolja.

2. AZ INTEZMENY ADATAI

Az intézmény neve: Szegedi Radnéti Miklos Kisétleti Gimnazium
Az idegen nyelvii neve: Radnoti Miklos Experimental High School
Az intézmény székhelye, cime: 6720 Szeged, Tisza Lajos krt. 6-8.
Az intézmény tipusa: gimnazium
Az intézmény OM azonositéja: 029743
Az intézmény tankeriileti azonositéja: CA0101
Az intézmény vezetdje: Dr. Nagy Anett
Az intézmény szakmai alapdokumentumanak kiad4sa: 2023, augusztus 28.
(Szegedi Tankeriileti Kézpont)
Az intézmény alapitisanak éve: 1898
Az intézmény alapitdja és fenntartéia:
Az intézmény alapitéja: Emberi Etéforrasok Minisztériuma
Az intézmény fenntartéja: Szegedi Tankeriileti Kézpont
A fenntart6 székhelye: 6726 Szeged, Bal fasor 17-21.

Az intézmény tevékenységei:
U alaptevékenységek és forrasaik
gimnaziumi nevelés-oktatis
* 6 évfolyamos matematika iskola
" 4 évfolyamos nappali rendszer(i gimnaziumi oktatas
" sajitos nevelési igénydi tanulok nappali rendszerd gimnaziumi oktatisa
(mozgisszervi fogyatékos, beszédfogyatékos, egyéb pszichés tejlédési zavarral
kiizdGSk, érzékszervi — halldsi, latasi — fogyatékos)
® integricios felkészités
* készségkibontakoztaté felkészités
* 5 évfolyamos Arany Janos Tehetséggondozé Program
3. TORVENYI SZABALYOZAS

3.1. Jogszabdly: eléirisok:

Strukturilis szabalyosdsi felbatalmazis:
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A koznevelési intézmény mikodésére, belsd és kiilsé kapcsolataira vonatkoz6 rendelkezéseket a
szervezeti és miikodési szabalyzat hatdrozza meg. Megalkotisa a Nemzeti kignevelésrd] s3old 2011. évi
CXC. tirvény 25. §-dban foglalt felbatalmazds alapjn tirtéinik. A szervezeti és miikodési szabalyzat
hatirozza meg a koznevelési intézmény szervezeti felépitését, tovabba a mikodésre vonatkozo
mindazon rendelkezéseket, amelyeket jogszabaly nem utal mas hataskorbe. A szervezeti és mikodést
szabalyzat a kialakitott cél- és feladatrendszerek, tevékenység-csoportok és folyamatok osszehangolt
mikodését, racionalis és hatékony kapcsolati rendszerét tartalmazza.

A szervezeti és mikodési szabalyzat létrehozasinak jogszabalyi alapjai az aldbbi torvenyek,
kormanyrendeletek és miniszteri rendeletek:

*  2011. évi CXC. totvény a Nemzeti kozneveléstdl

e 229/2012. (VIII. 28) Kotm. tendelet a nemzeti koézneveléstdl sz0l6 torveny
végrehajtasarol

«  20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mikodésétdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

¢ 23/2004. (VIIL27) OM-rendelet a tanuléi tankonyvtimogatas és az iskola
tankonyvellatas rendjérdl

*  26/1997. (IX.3.) NM-rendelet iskola-egészségiigyi ellatasrol

* 326/2013 (VIIL 30.) Kotm. rendelet a pedagdgusok elémenecteli rendszerérdl és a
kozalkalmazottak jogallasardl szolé 1992, évi XXXIIL  térvény koznevelést
intézményekben torténd végrehajtasarol

* 1992. évi XXXIII. torvény a kozalkalmazottak jogallasarol

e 2011. évi XCVL toérvény az informiciés Onrendelkezési jogrol és az
informacibszabadsagrol

¢ 110/2012. (VL. 4.) Korm. rendelet a Nemzeti alaptanterv kiadasarol, bevezetésérdl és
alkalmazasarol

e 51/2012. (XIL. 21.) EMMI rendelet a kerettantervek kiadasanak és jovahagyasanak
rendjérol

* 100/1997. (VL 13.) Korm. rendelet az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatinak kiadasarol

s 40/2002. (V. 24.) OM rendelet az érettségi vizsga részletes kovetelményeirdl

¢ 2012. évi L totvény a munka térvénykonyvérol

*  362/2011. (XIL 30.) Korm. tendelet az oktatasi igazolvanyokrol

e 277/1997. (XIL. 22) Korm. rendelet a pedagdgus-tovabbképzéstdl, a pedagogus-
szakvizsgarol, valamint a tovibbképzésben résztvevok juttatasairdl és kedvezményeirdl

s 1999. évi XLIL torvény a nemdohanyzok védelmérdl

¢ 2013. évi CCXXXIL térvény a nemzeti koznevelés tankonyvellatasarol

e 17/2014. (I11. 12.) EMMI rendelet a tankonyvvé, pedagogus-kézikonyvvé nyilvanitas, a
tankonyvtamogatas, valamint az iskolai tankonyvellatas rendjérdl

*  31/2004. (XI1.13.) OM rendelet az Otszigos szakértdi, az Orszagos vizsgiztatdsi, az
Orszagos szakmai szakértsi és az Otszagos szakmai vizsgaelnoki névjegyzekrdl, valamint
a szakértdi tevékenységrol

«  2015. évi CCXXIIL. térvény Az egyes szocialis, gyermekvédelmi, csaladtimogatasi tirgyu
és egyéb kapcsol6do térvények modositasarol szold
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* 15/2015. (II. 13.) EMMI rendelet 2 koznevelési szakértGi tevékenység, valamint az
erettségi vizsgaelnSki megbizas feltételeirdl

* 10/2006. (IX.26.) OKM rendelet a szakirdny tovibbképzés szetvezésének altalinos
teltételeirdl

* 46/1999. (XIL.13.) OM rendelet 2 Pedagdgus-tovabbképzési Akkrediticids Testiiletrd]

*  2023. évi LIL tétvény a pedagégusok ) életpalydjirdl

* 401/2023. (VIIL.30.) Kotm. rendelet A pedagogusok Gj életpalyajardl szolé 2023, évi
LIL torvény végrehajtasarél

3.2. A s3erveseti és miikidési szabilyzat elfogadisa, jovahagydsa, megtekintése

Jelen szervezeti és mtkodési szabélyzatot a tanuldk, szileik, az munkavallalék és mas érdekldék
megtekinthetik az igazgatéi irodaban, munkaidSben, tovibba az intézmény honlapjan.

A szervezeti és miikodési szabdlyzat és mellékleteinek betartdsa az intézmény valamennyi
munkavallal6jira, tanul6jara nézve kételezd érvényl. A szervezeti és mikodési szabalyzat az
intézményvezets jovihagyisanak idépontjaval Iép hatalyba, és hatirozatlan idére sz,

4. AZ ISKOLA SZERVEZETI RENDSZERE, IRANYITASA
4.1. A iskola szervesete

a.) Iskolavezetdség

Az iskolavezetSséget az iskolaigazgatd, valamint kézvetlen munkatérsai alkotjak. Az igazgat6
kézvetlen munkatarsai k62 az alabbi vezetd beosztést dolgozok tartoznak:

" azigazgatéhelyettesek

" a7z iskolatitkar

Az igazgaté egyszemélyi felelGse intézmény szakszerd és torvényes mikodéséért,
gazdalkodasért, 6nallé kéltségvetéssel nem rendelkezs intézmény esetében a mikédtetével
kotott szerzédésben foglaltak végrehajtisaért, miikodtets hidnyaban a fenntarté altal
rendelkezésére bocsatott eszkozok téle elvarhatd gondossaggal vald kezeléséért.

Az igazgaté munkéjat igazgathelyettesek segitik.

Az igazgatohelyettesi megbizis 6t évre sz6l. Az igazgatohelyettesek munkijit munkakéri
leirdsuk, valamint az igazgaté kézvetlen irdnyitasa alapjan végzik.

Az igazgatét tavollétében teljes jogkorrel a redl igazgatShelyettes vagy sziikség esetén -
egyedi megbizissal - masik igazgatohelyettes helyettesiti. Az intézmény vezetGiének és
helyetteseinek kapcsolattartisa folyamatos. Az igazgatésag rendszeresen, sziikség szerinti
gyakotisiggal tart megbeszélést az aktualis feladatokrdl, Az iskolavezetéségi megbeszélést
az igazgatd vezeti.

b.) Az Osszvezetsi kozosség (OV)




" az igazgato,
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Bz igazgatéhelyettesek,

" 2 szakmai munkak6zdsségek vezetdi,

® 2 Ko6zalkalmazotti Tanacs képviselGje

Az Osszvezetdi kozosség az iskolai élet egészére kitetjedd konzultativ, véleményezd és
javaslattevé joggal rendelkezé testiilet. Az iskola vezetSsége rendszeresen, szlikség szerinti
gyakotisaggal tart megbeszélést az aktualis feladatokr6l. A megbeszélésrdl irasban
emlékeztetd készil. Az iskolavezetGség megbeszéléseit az igazgatd késziti el és vezeti.

c.) Az iskola dolgozoéi

Az iskola dolgozdi a magasabb jogszabalyok el6irasai alapjan megallapitott munkakorokre,
a fenntart6 altal engedélyezett létszamban a Klebelsberg Intézményfenntarté Kozpont
elndke altal kiadmanyozott rend szerint kertlnek alkalmazasra. Az iskola dolgozdi
munkajukat munkakéti leirasaik alapjan végzik.

4.2. Az iskola servezeli egységei

Az iskola szetvezeti felépitésének vazlata:

Igazgato
S
[ . P E—
Redl -— Human
igazgatohelyettes igazgatohelyettes
Munkakiizhssegvezrtbk )
- matematika Munkakiizsségvezetdk
- fizika . - angol nyelvi
- kémia-foldrajz - misik idegen nelvi
- biologia - human
- informatika- (magyar-muveszstek)
h-tes?ew eles - torténelem
Arany Janas k2 MgELS P
Tehetséggondozo - osztalyfondki
Program
szakmai iranyitasa
— a monkakizosiégek tanarai
i ) — rendszergania
& munkakdzisségek muirai
L iskolatitkar — iskolapszichologus
L. adminisztratorok - kizfoglalkoztatottak

I

Mivelodési
| igazgatohelyettes

-~

- a kdzossem szolgalat
tranyvatdsa

- a palyazatok kévetese

- innepsepel zzervezsse

Arany Jinos
Tehetséggondozo
Program
gazdasapi vezetése

| adiakmozgalmat segith tanar

—— kiimyvtaros

5. AZ INTEZMENY KOZOSSEGEI, EZEK KAPCSOLATAI EGYMASSAL ES AZ INTEZMENY

VEZETESEVEL
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Az, iskolai kizisség

Az iskolakozosséget az iskola dolgozdi, a sziilék és a tanuldk alkotjak.

Az iskolakéozdsség tagjai érdekeiket, jogositvanyaikat az e fejezetben felsorolt k6zosségek
révén és médon érvényesithetik.

5.2 Agiskolai alkalmazottak (kizalkalmazottak) kizissége

Az iskolai alkalmazottak kozosségét az intézménnyel koézalkalmazotti jogviszonyban,
valamint munkaviszonyban 4llé dolgozok alkotjik (pedagdgusok, iskolapszichol6gus,
kényvtarosok, laborinsok, tendszergazda, iskolatitkar, adminisztrator). Az iskolai
alkalmazottak  jogait és  kotelességeit, juttatdsait, valamint az iskolan belili
érdekérvényesitési  lehetSségeit a magasabb jogszabilyok (elsGsotban a Munka
Torvénykonyve, a kozalkalmazottak jogallisardl sz0l6 térvény, a kéznevelésrdl széld
torvény, illetve az ezekhez kapesoldé rendeletek) rogzitik.

Az intézmény alkalmazotti/ dolgozoi értekezlete

Ha a nevelGtestiilet dontési, véleményezési, illetve javaslattevs Jogat az iskola valamennyi
dolgozdjat étintd kérdésekben gyakorolja, akkor munkavallaléi értekezletet kell $sszehivni.

5.3 A nevelsk kigisségei

5.3.1 A nevelGtestiilet

A nevelGtestiilet tagja az iskola valamennyi pedagdgus munkakért betéltd alkalmazottja,
valamint az oktaté-nevels munkit kézvetleniil segité alibbi felséfokt végzettségii
dolgozok: az iskolapszicholégus, a kényvtirosok. (Az 6raadé pedagdgus a nevelStestiilet
dontési jogkotébe tartozé tgyekben - a tanulok magasabb évfolyamba 1épésének
megallapitdsa, a tanuldk osztalyozévizsgira bocsatisa és a tanuldk fegyelmi iigyeinek
kivételével - nem rendelkezik szavazati joggal.)

A nevelGtestiilet a magasabb jogszabilyokban megfogalmazott déntési jogkorokkel
tendelkezik. A nevelétestiilet véleményér ki kell kérni a magasabb jogszabalyokban
megfogalmazott esetekben. A nevelGtestiilet véleményt nyilvanithat, vagy javaslatot tehet
az iskola mikddésével kapcsolatos valamennyi kérdésben.

NevelGtestiileti értekezletet kell 3sszehivni
- az iskolaigazgato,
- anevelStestiilet tagjai egyharmadanak,

- az intézményi tanacs, az iskolai sziilSi munkak6zosség  és  az  iskolai
didkénkormanyzat kezdeményezésére.

A nevelGtestiilet dont
- a pedagoégiai programrél,
- az SZMSZ.-1é],

- a hazirendrdl
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- a tovabbképzési programrol,

- a nevelési-oktatasi intézmény éves munkatervének elfogadasarol,

- a nevelési-oktatasi intézmény munkajat atfogo elemzések, értékelések, beszamoldk
elfogadasarol,

- a nevelGtestiilet képviseletében eljaré pedagogus kivalasztasarol,

- a tanuldk magasabb évfolyamba 1épésének megallapitasa, a tanuldok
osztalyozovizsgara bocsatasardl,

- a tanuldk fegyelmi Ggyeiben,

- az igazgatél palyazathoz készitett vezetési programmal Osszefiiggd szakmai
vélemény tartalmarol,

- és egyéb, jogszabalyban meghatarozott tigyekben.

A nevelétestiilet véleményét ki kell kérni
- az iskolai felvételi kévetelmények meghatarozasahoz,
- a tantargyfelosztas elfogadasa elétt,
- az egyes pedagogusok kilon megbizasanak elosztasa soran, - az igazgatohelyettesek
megbizasa, megbizasanak visszavonasa el6tt, - ¢és egyéb, jogszabalyban

meghatarozott ugyekben.

A nevelGtestiilet értekezletei, osztalyértekezletei

A nevelGtestillett értekezleten a tantestillet minden tagjanak részt kell vennie. Ez aldl —
indokolt esetben — az igazgaté adhat felmentést. A nevelGtestileti értekezlet akkor
hatarozatképes, ha azon tagjainak tobb mint Stven szazaléka jelen van. Az értekezletek
dontést igénylS értekezletein jegyzokonyv készil az elhangzottakrol, amelyet az értekezletet
vezets személy, a jegyzOkonyv-vezetd, valamint egy az értekezleten végig jelen lévé
szemeélyek kozil kett6 (hitelesitok) ir ala.

A nevelGtestilet dontéseit és hatarozatait — a jogszabalyban meghatarozottak kivételével —
nyilt szavazassal és egyszert sz6tobbséggel hozza, kivéve a jogszabalyban meghatarozott
személyi uigyeket, amelyek kapcsan titkos szavazassal dont. A szavazatok egyenlSsége esetén
az igazgatd szavazata dont. A dontések és hatarozatok az intézmény iktatott iratanyagaba
kertlnek.

A nevel6testuleti értekezletekre vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni akkot, ha az aktualis
feladatok miatt csak a testiilet egy része (t6bbnyire az azonos beosztasban dolgozok) vesz
részt egy-egy értekezleten. Ilyen értekezlet lehet példaul az egy osztilyban tanitd
pedagogusok osztalyértekezlete, amely a magasabb ¢évfolyamba 1épéstdl, a tanuloi
kitintetésekrol dont.

A nevel6testileti értekezletre — tanacskozasi joggal — meg kell hivni a targy szerinti
egyetértési joggal rendelkezs kozosség képviseloit 1s.
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Az iskola életével, hivatalos ugyeivel kapcsolatos intézkedések, vitik - a tajékoztatds céljat
szolgalé anyagok kivételével - szolgdlati titkok, ezt a nevelStestiilet valamennyi tagja
mego6rizni koteles.

A tanév soran a nevelGtestiilet az alibbi allandé értekezleteket tartja:
* tanévnyitd, tanévzird értekezlet,
* féléviés év végi osztalyozé konferencia,
* tajékoztatd értekezlet (sziikség szerint)
* nevelési értekezlet (évente legalabb 1 alkalommal),
rendkiviili értekezletek (sziikség szerint).

Tanévnyitd, tanévzaré értekezlet
Augusztus végén tanévnyité értekezletre, junius végén az igazgaté iltal kijelolt
napon tanévzaré értekezletre keriil sot. Az értekezletet az igazgatd vagy helyettese
vezetl.

Osztalyértekezlet

A nevelGtestiilet egy-egy osztilykozosség tanulmanyi munkijinak és neveltségi
szintjének elemzését, értékelését az osztalykézosségek problémainak megoldisat
végzi az értekezleten. A neveldtestiilet tagjai koziil egy osztaly értekezletén csak az
adott osztalykozosségben tanité pedagogusok vesznek részt kételezd jelleggel.
Osztalyértekezlet sziikség szerint, az osztalyfonokok megitélése alapjan barmikor
tarthaté az osztaly aktudlis problémainak megtargyaldsa céljabol.

Félévkor és tanév végén — az iskolavezetés 4ltal kijelélt id6pontban — osztalyozo
¢rtekezletet tart a nevelGtestiilet, amely az osztalyértekezlet specialis formaja.

Rendkiviili nevelGtestiileti értekezlet
Osszehivhaté az intézmény lényeges problémainak (fontos oktatasi kérdések,
killonleges nevelési helyzetek megitélése, az iskolai életet atalakito, megvaltoztatd
rendeletek és utasitisok) értelmezése céljabol, ha azt a nevel6testiilet tagjainak
legalibb egyharmada, vagy az intézmény igazgatdja szlikségesnek latja.

5.3.2 A pedagégusok szakmai munkakdzisségei

A koznevelési torvény 71. §-a szerint a szakmai munkak6z6sség részt vesz az intézmény
szakmai munkajanak irinyitisaban, tervezésében és ellendrzésében. A munkakézosségek
segitséget adnak az iskola pedagogusainak szakmai, mdédszertani kérdésekben, A
munkakozosség  alapfeladata a  palyakezds pedagogusok, gyakornokok munkijinak
segitése, javaslat a gyakornok vezetStanaranak megbizdsira. A munkak6zsség —az igazgatd
megbizisira — tészt vesz az iskola pedaggusainak és gyakornokainak belsé értékelésében,
valamint az iskolai haziversenyek, valamint a beiskolizdshoz kapcsolodd  feladatok
megszervezésében, lebonyolitasaban.

Az iskolaban az alabbi szakmai munkakézésségek miikédnek:

* human (magyar, mdvészetek, etika, életvitel)
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" torténelem

= angol nyelvi,

* misik idegen nyelvi,

®  matematika,

® fizika,

"  kémia-foldrajz,

" biologia,

®  informatika-testnevelés,

= osztalyfénoki.

A szakmal munkako6zosséget munkakozosség-vezetd iranyitja, akit a munkakozosség
véleményének kikérésével az igazgaté biz meg legfeljebb harom évre.

A munkakozosség-vezeté feladata a munkakozosség tevékenységének szervezése,
iranyitasa, koordinalasa, eredményeik rogzitése, az informaciéaramlas biztositasa a vezetés
és a pedagogusok kozott. A munkakozosség-vezets legalabb félévi gyakorisaggal beszamol
az intézmeny vezetGjének a munkakozosség tevékenységérdl, osszeallitja a munkakoézosség
munkatervét, irasos beszamolot készit a tanév végr értékels értekezlet elott a
munkak6zosség munkajarol.

A munkakozosségek szikség és igény szerint atszervezhetSk, vagy megsziintetheték. A
szakmai munkakozosségek a magasabb jogszabalyokban megfogalmazott jogkérokkel
rendelkeznek.

5.3.3 Alkalmi feladatokra alakult munkacsoportok

Az iskolai munka aktualis feladatainak megoldasara a tantestiilet tagjaib6l munkacsoportok
alakulhatnak a nevelStestilet vagy az igazgatdsag dontése alapjan.

* Az alkalmi munkacsoportok tagjait vagy a nevelGtestilet valasztja, vagy az igazgato
jeloli ki.

* Amennyiben az alkalmi munkacsoportot az igazgatd jelolte ki, errdl tajékoztatni kell
a nevelGtestilletet.

* Az alkalmi munkacsoport feladatait a nevelGtestiilet vagy az igazgat6 hatarozza meg
(a csoportot valasztd, illetve kijelols). Eltér6 megallapodas hianyaban a

munkacsoport dontési rendjére a nevelGtestilet dontési rendjére vonatkozo
szabalyokat kell alkalmazni.

5.4 A sziildi sgervezet (kizosség)

Az iskolaban a szilék jogainak érvényesitése, illetve kotelességeik teljesitése érdekében
szuldi szetvezet (munkakozosség) mikodik.
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Egy osztaly sziil6i munkakozosségét (OSZMK) az egy osztalyba jaré tanulék sziilei
alkotjak.

Az osztilyok szil6i munkakézdsségel a szillsk korébdl a kévetkezd tisztségviselSket
valasztjak:

" elnok,
" elnokhelyettes.

Az osztalyok szil6i szervezetei (munkakéz6sségei) kérdéseiket, véleményeiket, javaslataikat
az osztalyban vilasztott elnck vagy az osztalyfénék segitségével juttathatjak el az iskola
vezetéségéhez. .

Az iskolai szil6i munkakézosség legmagasabb szintl déntéshozé szerve az Iskolai Sziili
Munkakdzosség (ISZMK) vezetGsége. Az iskolai sziilSi szervezet (munkakézosség)
vezetGségének munkajaban az osztaly sziilsi szervezetek (munkakézosségek) elnokei, vagy
elnokhelyettesei vehetnek részt.

Az iskolai sziiléi munkak6zdsség legmagasabb szinti déntéshozé szerve ag, iskolai sildi
értekelet.

Az iskolai sziiléi szervezet (munkakézésség) vezetGsége az iskolai sziilSi értekezlet a szildk
javaslatai alapjan megvalasztja az iskolai sziiléi szervezet (k6z6sség) alabbi tisztségviseldit:

" elnok,
® clnokhelyettes.

Az iskolai szill6i munkako6zosség elnoke kézvetleniil az iskola igazgatéjaval tart kapcesolatot.
Az iskolai sziili munkak6zosség  vezetSsége, az iskolai szilldi értekezlet akkor
hatirozatképes, ha azon az érdekelteknek t5bb mint 6tven szizaléka jelen van. Dontéseit
nyilt szavazassal, egyszerG sz6tobbséggel hozza.

Az iskolai sziil6i munkakézosség vezetdségét az iskolai sziilsi értekezlet az iskola

igazgat6janak tanévenként legalibb 2 alkalommal 6ssze kell hivnia, és ezen tajékoztatast kell

adnia az iskola feladatairdl, tevékenységeirdl.

Az iskolai szil6i munkakézosséget az alabbi dontési, véleményezési, egyetértési jogok illetik
rneg:

" megvalasztja sajat tisztségviselbit,

* megvalasztja a szil8k képviselSit az intézményi tanicsba,

* kialakitja sajat mikodési rendjét,

* aziskolai munkatervhez igazodva elkésziti sajat munkatervét,

" képviseli a szilSket és a tanuldkat az oktatdsi torvényben megfogalmazott jogaik
érvényesitésében,
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® véleményezi az iskola pedagogiai programjat, hazirendjét, munkatetvét, valamint a
szervezetl és mikodési szabalyzat azon pontjait, amelyek a sziilSkkel, illetve a
tanulokkal kapcsolatosak,

" véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet a szulSkkel és a tanuldkkal kapcsolatos
valamennyi kérdésben.

5.5 Az intéményi tandcs

Az iskolaban a magasabb jogszabalyokban elSirtak alapjin az intézmény mikodésében
érdekelt személyek és szetvezetek egyuttmikodésének elémozditisira, a nevel$-oktatd
munka segitésére, valamint az iskolahasznalok érdekeinek jobb képviseletére intézményi
tanacs makodik.

a.) Az intézményi tanics tagjai

Az intézményi tanics létszama: minimum 3 6.
b.) A sziiléket 1 {6, a nevelGtestiletet 1 {6, a fenntartdt/miikodtetSt 1 £6 képviseli.
c.) Az intézményi tandcs tagja delegilas esetén a fenntarté/mikodtetd képviselGje is.

d.) Az intézményi tanics tagjainak megvalasztisa
A fenntarté/mikodtets delegilja képviseldiét.

A szil6k képvisel6it a szGl6k javaslatainak OsszegyUjtése utin az iskolai sz(léi szervezet
tagjai titkos szavazassal valasztjak meg egyszerl tobbséggel. Az iskolai sziilSi szervezet
akkor hatarozatképes, ha azon a tagok 50 szazaléka + egy {6 jelen van.

A nevel6testiilet képvisel6it a pedagégusok javaslatainak OsszegyQjtése utan a nevelStestilet
titkos szavazassal valasztja meg,.

Ha az intézményi tanacs szildi, illetve nevelSi képviseléi helye megiiresedik, az vjabb
valasztas el6készitéséért harminc napon beliil az iskola igazgatdja felelGs.

e.) Az intézményi tanics mikodtetése

Az intézményi tandcs sajat szervezeti és muikodési szabalyzata, valamint lgyrendje alapjan

mukodik.

f) Az intézményi tanics jogkore

Az intézményi tanics a magasabb jogszabalyokban megfogalmazott jogkorokkel
rendelkezik.
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5.6 A tanulik kizissége!

5.6.1 Az osztalykdzdsség
Az azonos évfolyamra jird, kozos tanulGcsoportot alkot6 tanuldk osztalykdzosséget
alkotnak. Az osztalykozosség élén az osztalyfonok 4ll. Az osztalyfonokot az igazgatd bizza
meg. Az osztalyfénokok osztalyfénoki tevékenységiiket munkakori leirisuk alapjan végzik.
Az osztalyk6z6sség sajit tagjaibdl az alabbi tisztségviselGket vilasztja meg: [ osztalytitkar,
[ helyettese/képvisel$ (kiildétt) az iskolai didkénkormanyzat vezetSségébe [

pénziigyekkel foglalkozd ésszekotd (kapcsolata sziilgvel).

5.6.2 A diakk6rsk
A tanul6k koz6s tevékenységiik megszervezésére diskkoroket hozhatnak 1étre. Az iskoliban
a tanulok igényei szetint miikodtetheté didkkér. A diakkérok sajat tagjaik kozil egyegy
képviselot vélasztanak az iskolai didkénkormanyzat vezetSségébe.

5.6.3 Az iskolai didkénkormanyzat (DOK)
A tanuldk és a tanuldkozosségek érdekeinek képviseletére, a tanulék tanéran kiviili,
szabadidSs tevékenységének segitésére az iskoliban diakonkormanyzat mikodik.
Az iskolai didk6nkorményzat jogositvanyait az iskolai diakénkormanyzatot segité neveld
¢rvényesitheti. A didkénkormanyzatot megilletd javaslattételi, véleményezési és egyetértési
jog gyakorlasa el6tt azonban ki kell kérnie az iskolai diakonkormanyzat vezetSségének
véleményét.
Az iskolai diakénkorméanyzat a magasabb jogszabalyokban megfogalmazott jogkorokkel
rendelkezik.
Az iskolai diakonkormanyzat szervezetét és tevekenységét sajat szervezeti és miikodési
szabalyzata szetint alakitja.
Az iskolai didk6nkormanyzat munkéjit segité nevelét a didkonkormanyzat vezetéségének
javaslata alapjan — a nevelGtestiilet egyetertésével — az igazgatd bizza meg.
Az iskolai didkkozgyilést évente legalibb 1 alkalommal &ssze kell hivni, melyen az iskola
igazgat6janak vagy megbizottjanak a tanulékat taj¢koztatnia kell az iskolai élet egészérdl, az
1skolai munkatervrdl a tanuléi jogok helyzetérdl és érvényestilésérdl, az iskolai hazirendben
meghatirozottak  végrehajtasi tapasztalatairol. A didkkSzgyilés  Ssszehivasit a
diakénkorminyzat vezetSje kezdeményezi. A diakkozgytilés Gsszehivasiért az igazgatd
felelds. A didkkozgytilés 1 tanév idStartamra a tanuldk javaslatai alapjan 1 £8 didkképviselt
valaszthat.

5.7 Az iskola kiisségeinek kapesolattartisa

5.7.1 Az igazgatésag és a nevelGtestiilet
A nevel6testillet kiilsnb6éz6 kozosségeinek kapesolattartisa az igazgaté segitségével a
megbizott pedagégusvezetSk és a valasztott képvisel Sk utjan valosul meg.

A kapcsolattartas férumai:
" azigazgatésag ulésel,

" az osszvezetdi értekezletek, [1 a killonbozé értekezletek, J megbeszélések.
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Ezen férumok id6pontjat az iskolai munkaterv hatirozza meg.

Az igazgatésag az aktuilis feladatokrdl a taniriban elhelyezett hirdetStiblan, nagyszineti
(10 6ra 40 perckor) értekezleten, valamint irisbeli tijékoztatokon keresztil értesiti a
nevelSket (elektronikus napld, e-mail).

Az osszvezetdi értekezlet (OV) tagjai kotelesek:

" az ulések utan tajékoztatni az iranyitisuk ald tartoz6 pedagdégusokat az iilés
dontéseitdl, hatarozatairdl,

®" az iranyitasuk ala tartozé pedagdgusok kéréseit, véleményét, javaslatait kozvetiteni
az iskolavezetGség és az OV felé.

A nevel6k kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irdsban egyénileg vagy
munkakori vezetdjiik, illetve valasztott képviselSik utjan kézolhetik az igazgatdsiggal, az
iskola vezetSségével és az intézményi taniccsal.

5.7.2 Az intézményi tanacs (IT)

Az iskolaban a helyi kézosségek érdekeinek képviseletére a szilék, a tanuldk, a
neveldtestilet, az intézmény székhelye szetinti telepiilési onkormanyzat, a torténelmi
egyhazak, a helyi gazdasagi kamarik azonos szamu képvisel$jébél és az intézmény székhelye
szerint illetékes kormanyhivatal delegaltjabdl allo intézményi tanics hozhato létre;

Az iskolaban a helyi koézosségek érdekeinek képviseletére a sziilék, a tanuldk, a
neveldtestiilet, az intézmény székhelye szerinti telepilési onkormanyzat, a torténelmi
egyhdzak, a helyi gazdasagi kamarik azonos szimu képvisel6jébSl és a fenntartd
delegaltjabdl allé Intézményi Tanacs hozhaté létre.

Az iskolaigazgatd félévenként egy alkalommal beszimol az intézmény mikodésérdl az
Intézményi Tanidcsnak, amely az intézmény mikodésével kapcsolatos allaspontjat
megfogalmazza és eljuttatja a fenntartd szamara.

Az intézményi tanacs lilésein alland6 meghivottként az aliabbi személyek vehetnek részt:
U az iskola igazgatdja

[ az iskola igazgatohelyettese

A Szil6i Szervezet (kOzOsség) az Intézményi Tandcs és iskoldban az iskolai
Didkonkormanyzat véleményének kikérésével — meghatitozhatja azt a legmagasabb
6sszeget, amelyet a nevelési-oktatasi intézmény altal szetvezett, nem ingyenes szolgaltatisok
korébe tartozé program megvalositasanal nem lehet tallépni.

Az intézményi tanics és a Diakonkormanyzat, SzUlSi Szetvezet a jogainak megsértése
esetén tizendt napon belill a fenntartohoz jogszabalysértésre hivatkozassal fellebbezést
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nyujthat be. A fenntarté déntése ellen — totvényben meghatirozott kivétellel — a kézlésts]
szamitott harminc napon beliil a birésaghoz lehet fordulni.

5.7.3 A pedagégusok és a tanulok

A tanuldkat az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervtSl, az aktuilis feladatokrol
U az 1gazgato:
- a diakkozgydlésen évente legalabb 1 alkalommal,
- a folyoson elhelyezett hirdetStablan keresztiil folyamatosan,
0 az osztalyfénokok:
- az osztalyfénoki érakon,
U a didk6nkormanyzatot segit$ tanit:
- az iskolai diakénkormanyzat vezetSségi lésén legalabb havonta egyszer [
a pedagogus
- atanorakon a teljesitményének értékelésérdl,
(A pedagdgus a didk tudisinak értékelése c€ljabdl adott osztalyzatokat az
értékelés elkésziiltét kovetd kévetkezd tanitisi oran, szobeli feleletnél
azonnal koételes ismertetni a tanuléval A tudis folyamatos értékelése
céljabol félévente minden targybol legalibb a targy heti 6raszamanal eggyel
tobb osztalyzatot kell adni. E szabdly alol a heti egy 6ris tirgyak kivételt
képeznek, e tirgyaknal is szikséges a2 hirom osztalyzat megléte a tanuld
lezirdsihoz. Az osztilyzatok szambavétele napléellenérzéskor  térténik.

Témazar6 dolgozatok megirisinak idépontjardl az osztilyt (csopottot)
legalabb egy héttel a kijelslt idSpont elétt tajckoztatni kell.

Egy napon maximalisan két (IehetSség szerint csak egy) témazard
dolgozatot lehet iratni. A tanulé egy irasbeli vagy szébeli feleletére (magyar
nyelv és irodalom irasbeli kivételével) csak egyetlen osztilyzat adhat6. Az
irasbeli szimonkérések, dolgozatok javitisat két héten beliil el kell végezni,
a dolgozatokat ki kell osztani, s az érdemjegycket az clektronikus napléba
be kell vezetni.)

- A tanulét személyével kapesolatos biintetd és jutalmazé intézkedésekrdl
tajékoztatjik.

5.7.4 A pedagogusok és a sziil6k

A sziilSket az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervtél, az aktualis feladatokrél
U az igazgatd:

- a sziléi munkakozosség vezetSségi tilésén évi 2 alkalommal,

- a folyosén elhelyezett hirdetStablan keresztiil,

[ az osztalyfénokok:
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- az osztaly szll61 értekezleteken,

- fogadodrakon
tajékoztatjak.

A szildk szamira a tanuldk egyéni haladasaval kapcsolatos tajékoztatasra az alabbi
lehetdéségek szolgalnak:

= szuld1 értekezletek,
® 2 pedagbgusok egyéni fogadoorai,

" az elektronikus napld, illetve ellen6rz6 konyv.

Az osztalyok szuil6i értekezletét az osztalyfénok tartja. Az iskola tanévenként legalabb két
szul6i értekezletet tart. A szuldi értekezletek idépontjat az iskola honlapjan nyilvanossagra
hozott éven munkarend tartalmazza.
Ezen tdl a felmeril problémak megoldasa céljabdl az igazgatd, az osztalyfonok vagy a
sziil61 munkako6zosség elndke rendkiviili szilsi értekezletet hivhat Ossze. Osszevont sziiléi
értekezletet az igazgatd hivhat Gssze.

Az iskola valamennyi pedagogusa tanévenként — az igazgat6 altal kijelolt idépontban — két
alkalommal tart fogadé6rat. Emellett a pedagbgus — orarendjénck ismeretében - minden
tanév szeptember 15-ig koteles az egész tanévre vonatkozoan tovabbi heti egy ora
fogaddorat kijelolni. A fogaddora idSpontjat az iskola honlapjan fel kell tintetni.

Amennyiben a szulS, gondvisel6 a fogadéoran kivili idépontokban kivan konzultalni
gyermeke tanaraval, akkor etre — a rendkivili eseteket leszamitva — telefonon vagy
elektronikus levél utjan torténd idSpont-egyeztetés utan kertlhet sor.

Az intézmény vezetdi, a szaktanarok és az osztalyfonokok az elektronikus naplo
vezetésével eleget tehetnek a tajékoztatasi kotelezettségiiknek.

Az osztalyfénok az elektronikus naploba tett bejegyzés, az elektronikus naplé tizenetkiildé
funkcidjaval vagy elektronikus levél utjan értesiti a sziiléket a tanul6 gyenge vagy hanyatlé
tanulmanyi etedménye, vagy silyos fegyelmi vétsége esetén. Az osztalyfénok az
elektronikus naplé dtjan tajékoztatja a szulSket a fogaddorak, a szildi értekezletek
idSpontjardl és mas fontos eseményekrol lehetSleg egy héttel, de legalabb 6t nappal az
esemény elott.

A szul8k a sajat — a jogszabalyokban, valamint az iskola bels6 szabalyzataiban biztositott —
jogaiknak az érvényesitése érdekében szoban vagy irasban, kozvetlenill vagy valasztott
képviselGik, tisztségvisel6ik utjan az iskola igazgatésagahoz, az adott igyben érintett
gyermek osztalyfénokéhez, az iskola nevel6ihez, a didkdnkormanyzathoz vagy az
intézményi tanacshoz fordulhatnak.

A szulSk kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat széban vagy irasban egyénileg vagy
valasztott képviseloik, tisztségviselik utjan kozolhetik az iskola igazgatdsagaval,
neveldtestiletével vagy az intézményi tanacskel.
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A szil6k és mas érdeklddék az iskola pedagogiai programjardl, szervezeti és mikodési
szabalyzatdrél, intézményi mindségirinyitasi programjardl, illetve hazitendjérdl az iskola
igazgatojatol,  valamint igazgatohelyettesétsl az iskolai munkatervben évenként
meghatirozott igazgatoi, igazga tohelyettesi fogadéérikon kérhetnek tajékoztatast.

Az iskola Pedagégiai Programia nyilvinos, minden érdeklddS szdamara elérhets,
megtekinthets. A Pedagdgiai Program egy-cgy példanya a kévetkezd személyeknél, illetve
intézményeknél talalhaté meg;:

" aziskola honlapjin (www.radnoti-szeged.edu.hu)
" aziskola irattiriban,

" aziskola kdnyvtiraban,

* aziskola tandri szobajaban,

" aziskola igazgat6janal és igazgatohelyettesénél.

A hazirend elBirdsai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanulénak, szilének, valamint az
iskola alkalmazottainak) meg kell ismernie.

A hazirend egy-egy példinya megtekinthetd:
* aziskola honlapjin (www.radnoti-szeged.edu.hu)
* aziskola irattiraban,
" aziskola kényvtiraban,
* aziskola tandri szob4jaban,
" aziskola igazgat6janal és igazgatShelyettesénél,
" az osztalyfénokoknél,

® adidkénkormanyzatot segitd nevelénél, [1 az iskolai sziildi szervezet vezetGjénél.

A hazirend egy példanyit — a kozoktatasi torvény elirasainak megfelelden — az iskoliba
tortend beiratkozaskor a sziilének 4t kell adni.

A fenti dokumentumok a hatilyos alapit okirattal egyiitt a www.kir.hu honlapon is
megtalalhatok.

Feladatunk tajékoztatni a sziilSket a megel6z6 tanév végén azokrdl a tankényvekrdl,
tanulmanyi segédletekrdl, taneszkdzokedl, ruhdzati és mas felszerelésekrol, amelyekre a
kévetkez6 tanévben a nevel$-oktaté munkihoz sziikség lesz. Tdjékoztatjuk a sziilGket az
iskolatol kolcsonézhetd tankonyvekrdl, taneszkézokedl és mas felszerelésekrdl, valamint
atrol is, hogy az iskola milyen segitséget tud nyvjtani a szili kiaddsok csékkentéséhez,

AZ ISKOLA VEZETESENEK ES KOZOSSEGEINEK KULSO KAPCSOLATAI
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Az iskolai munka megfelel6 szintd iranyitasanak érdekében az iskola igazgatdsaginak allandé
munkakapcsolatban kell allnia a kévetkez6 intézményekkel:

" a Klebelsberg Intézményfenntarté Kozpont Szegedi Tankeriletével, mint
tenntartéval

®  Szeged Megyei Jogu Varos Miavel6dési Osztalyaval, mint mukédtetSvel,

" Nevelési-Oktatasi  Intézmények  Gazdasagi  Szolgilataval (NGSZ), mint
mukddtetdvel,

® a Kormanyhivatallal,

® 2 Jarasi Hivatallal,

® a Pedagdgiai Oktatasi Kozponttal,
® a7z altalanos iskolakkal,

" akozépfoka tarsintézményekkel,

" egyetemekkel.

A munkakapcsolatok megszetvezéséért, iranyitasaért az igazgat6 a felelGs.

Az eredményes oktaté- és nevelémunka érdekében az iskola rendszeres munkakapcsolatot
tart fenn koézmiivel6dési intézményekkel, tarsadalmi szervezetekkel, gyermek- és ifjasagi
intézményekkel: szervezetekkel, gazdalkodokkal, mint példaul

® a Szegedi Tudomanyegyetemmel,

® az MTA Szegedi Biologiai Kézpontjaval

® Somogyi Karoly Varosi és Megyei Konyvtar
= Szegedi Nemzeti Szinhaz [ stb.

A munkakapcsolat megszervezéséért, feligyeletéért az igazgat a felelSs.

A tanulok egészségi allapotanak megévasaért az iskola igazgatésaga rendszeres kapcesolatot
tart fenn az illetékes egészséggyi dolgozokkal:

®  Jskolaorvos,
m Védond
Segitségiikkel megszervezi a tanulok rendszeres egészségligyl vizsgalatat. A kapcsolattartas

részletes modjat a szervezeti és miikodési szabalyzat 3. szamu melléklete szabalyozza.

A tanuldk veszélyeztetettségének megelGzése, valamint a gyermek- és ifjasagvédelmi
feladatok eredményesebb ellatisa érdekében az iskola gyermek- és ifjisigvédelmi felelése
rendszeres kapcsolatot tart fenn:

" 3 szulSkkel,

® 2 Pedagodgiai Szakszolgalattal, a Nevelési Tandcsaddval,
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* a Gyermekjoléti Szolgilattal,

*  Szegedi Jarasi Hivatal Jarasi Gyamhivatalival,

" Szegedi Jarasi Hivatal Jarasi Népegészségiigyi Intézetével,

" aziskola-egészségiigyi ellatast biztositd egészségligyi szolgaltatoval,
" Csongrid-Csanad Virmegyei Kormanyhivatallal,

* aziskolaotvossal, a védénével,

" arenddrség BinmegelSzési Csoportjaval,

Az iskola ifjisig- és gyermekvédelmi feladata, hogy minden tanulé szamara biztositsa az
esélyegyenléséget és az egyéni fejlédéséhez sziikséges nevelési-oktatasi feltételeket. A
munkakapcsolat feliigyeletéért az igazgatéhelyettes a felel@s.

Az iskola helyiségeit, épiiletét tanitisi idSben (7 — 17 ora kozott) téritésmentesen
hasznathatjak:

* aziskola tanuléi, O az iskola tanarai.

A Nkt. 24. §. (3) bekezdése alapjin az iskoliaban part vagy parthoz k6t6dé szetvezet nem
miikodhet.

7. AZI1SKOLA MUKODESI RENDJE

Az iskola épiilete szorgalmi idében hétfétsl péntekig reggel 6 6ratdl délutan 20 oraig tart
nyitva. Az iskola igazgatéjaval tottént elézetes egyeztetés alapjan az épiilet ettSl eltérd
idépontban, illetve szombaton és vasarnap is nyitva tarthaté.

7.1. Nyitvatartis

Szorgalmi idében hétfétél csutortokig a nyitvatartas idején belil regoel 7.15 6ta és délutan
16 ora kézott, pénteken 14.15-ig az iskola igazgat6janak vagy helyettesének az iskoldban
kell tartozkodnia.

A vezetSk benntartézkodisinak rendjét az éves munkatervben irdsban kell meghatarozni.

A délutan tivozé vezetd utin az esetleges foglalkozést tarté pedagdgus felelés az iskola
mikodésének rendjéért, valamint & Jogosult és koteles a szitkségessé valo intézkedések
megtételére.

Az iskoldban a tanitisi érikat a helyi tartery alapjan 7 éra 15 perc és 16 6ra kozott kell
megszervezni. A tanitasi 6rik hossza — a 0. 6ra kivételével — 45 petc, az 6rakozi szinetek
hossza 10 perc (nagysziinet 20 petc).
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A tanitisi 6rdk és a csengetés rendje:

0. 6ra: 7 6ra 15 perc — 7 6ra 55 perc
. Ora: 8 6ra — 8 6ra 45 perc
. Ora: 8 6ra 55 perc — 9 6ra 40 perc
ota: 9 6ra 50 perc — 10 6ra 35 perc
6ra: 10 6ra 55 perc — 11 6ra 40 perc
ota: 11 6ra 50 perc — 12 6ra 35 perc
Ora: 12 6ra 45 perc — 13 6ra 30 perc
6ta: 13 6ra 40 perc — 14 6ra 25 perc
. Ora: 14 6ra 30 perc — 15 6ra 15 perc

S A A

A 7. 6ra kezdete — a menza megfelel6 mikodtetése érdekében — néhany csoportnal
eltolodhat.

A tanul a tanitdsi id6 alatt csak a szUlS személyes, vagy irasbeli kérésére, az osztalyfénoke
(tavolléte esetén az igazgatd, vagy az igazgatShelyettes), illetve a részére Orat tartd szaktanar
(irdsos) engedélyével hagyhatja el az iskola épuletét. Rendkivili esetben — sziil6i kérés
hidnyaban — az iskola elhagyasara csak az igazgat6 vagy az igazgatohelyettes adhat engedélyt.

7.2. Ugyek intéziése

Az iskola a tanitisi szunetekben a hivatalos tigyek intézésére kilon ugyeleti rend szerint tart
nyitva (Hazirend). Az tgyelet rendet az iskola igazgatdja hatiarozza meg, és azt a sziinet
megkezdése elStt a sziilk, a tanuldk és a nevelSk tudomasara hozza. A nyari sziinetben az
irodai tgyeletet hetente egy alkalommal kell megszervezni.

7.3. A létesitmény, a felszerelés hasgndlata

Az iskola épuletét, helyiségeit rendeltetésiiknek megfeleléen kell hasznalni. Az iskola
helyiségeinek hasznaloi felelosek:

"  aziskola tulajdonanak megdvasaért, védelmeért,

® a7z iskola rendjének, tisztasaganak megorzéséért,

* 2 t(iz- és balesetvédelmi, valamint 2 munkavédelmi szabalyok betartasaért,

* a7 iskola szetvezeti és mikodési szabélyzatiban, valamint a tanul6éi hazirendben
megfogalmazott eléirasok betartasaért.

A tanuldk az iskola létesitményeit, helyiségeit csak pedagdgus feligyeletével hasznalhatjak.
Ez al6l csak az iskola igazgatdja adhat felmentést.

Az iskola épiiletében az iskolai dolgozokon és a tanulokon kivil csak hivatalos Ggyet intéz6k
tartézkodhatnak, illetve azok, akik etre az intézmény mukodtetSjétdl (pl. helyiségbérlet
esetén) vagy az iskola igazgat$yitol engedélyt kaptak. Az iskola épiiletébe érkezé sziilok,
illetve idegenek belépését a beléptetS rendszer és a portaszolgalat ellendrzi. A portaszolgalat
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kilon eljarasi rend alapjan dolgozik. A kiilsg személyeket a portaszolgalat koteles a
megfeleld helyre iranyitani.

Az iskola berendezéseit, felszereléseit, eszkdzeit az iskola épiiletébdl elvinni csak az 1gazgatd
engedélyével, dtvételi elismervény ellenében lehet.

Az iskola helyiségeit — elsésorban a hivatalos nyitvatartasi idén tal és a tanitasi sziinetekben
~ kiilsé igénylSknek kiilon megillapodas alapjan it lehet engedni, ha ez az iskolai
foglalkozasokat, rendezvényeket nem zavarja. Az iskola helyiségeit hasznalé kiilsé igénybe
vevok, az iskola épiiletén beliil csak a megillapodas szerinti idében és helyiségekben
tartézkodhatnak.

Az iskola épiiletében dohanyozni tilos.

Az iskoliban mindenfajta reklimtevékenység tilos. Ez alél kivételes esetben az iskola
igazgatdja felmentést adhat, amennyiben az adott reklam a tanuloknak szl és az egészséges
cletméddal, a kérnyezetvédelemmel, a tarsadalmi, kozéleti tevékenységgel, illetve a
kulturdlis tevékenységgel figg Gssze.

Amennyiben az iskola az iskolai foglalkozds keretében a tanulék altal készitett dolgok
vagyoni jogat atruhdzza, az elkészitéshen kézremikedd tanuloknak dijazas jar. A
tanuloknak kifizetett dij mértéke a fenntarté szimara kifizetett Gsszeg 50 szazaléka, melyet
az adott dolog elkészitésében kdzremiiksds tanulék kozott a végzett munka arinyiban kell
szétosztani. Az egyes tanuléknak jaro Osszegrdl az adott iskolai foglalkozast vezetd iskolai
alkalmazott javaslata alapjan, az iskolai didkonkormanyzat veleményének figyelembe
vételével, az iskola igazgatéjanak ajanlasa alapjan a Tankeriilet igazgatdja dont.

8. A TANORAN KiVULI FOGLALKOZASOK
8.1. Tandrin kiviili foglalkozisok

A tanitasi orikat kévetSen a tanulék az iskoldban csak szervezett, pedagdgus dltal vezetett,
illetve feliigyelt foglalkozdson vehetnek részt. Az iskola éves munkatervében nem szereplé
osztilyrendezvényeket vagy tanérin kiviili foglalkozasokat csak az igazgaté elézetes
engedélyével lehet tartani.

A tanérin kiviili foglalkozasok koéziil a tanuloszoba, a szakkor, a tehetséggondozé
foglalkozas, a kotrepetalis, az érettségi elokészits, az énekkar, 2 sportkor és a tomegsport
rendezvény a résztvevékkel egyeztetett idépontban, az iskola nyitvatartasi idején beliil
barmikor szervezhetd, ha a foglalkozds tanitisi Graval nem titkézik. A 17 dra utdni
rendezvényeket a miikédtetével egyeztetnt kell. A foglalkozis helyét és idejét az iskolai
teremorarendbe az Igazgatésigon bejegyzik.

Az osztilykeretben, illetve iskola 4ltal szetvezett foglalkozas vagy rendezvény legkésdbb 20
Oraig tarthatd, ettSl egyedi esetekben, igazgatdi engedéllyel lehet eltérni,
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A tanitisi 6rakon kivili foglalkozasokon a foglakozas rendjét a foglalkozdst vezetd
szaktanar vagy kozrem(kodd szakember hatirozza meg az intézmény Pedagogiat
Programjaval 6sszhangban lévé modon.

Az intézményben a tanulok szAmara az alabbi — az iskola altal szervezett — tanoran kiviili
rendszeres foglalkozasok mikodnek:

»  kirandulasok (osztaly, csoport; tanulmanyi, kulturalis)
®  s7akkorok,

= énekkar,

*  iskolai sportkori foglalkozasok,

= tomegsport foglalkozasok,

" egyéni foglalkozasok,

" tehetséggondozo foglalkozasok,

w  érettségi elOkészitd foglalkozasok.

8.2. Az egyéb tandrdn kiviili foglalkogdsokra vonatkozd dltaldnos szabdlyok

A tanéran kiviili foglalkozasokra vald tanuldi jelentkezés Onkéntes. A tanoran kivili
foglalkozisokra totténd jelentkezés az el6z6 tanev majusiban torténik, mely a tanév elején
az 6rarend ismeretében az elsd tanitisi héten médosithatd. A jelentkezés egy tanévre szol.
A tanéran kivilli foglalkozasok megszervezését (a foglalkozasok megnevezését, het
braszamat, a vezetd nevét, mikodésének idStartamit) minden tanév elején az iskola
tantargyfelosztasiban rogziteni kell.

A tanéran kivilli foglalkozasok megszervezésénél a tanuldi, a szildi, valamint a nevelGi
igényeket a lehetSségek szerint figyelembe kell venni.

A tanéran kiviili foglalkozasok vezetdit az iskola igazgatoja bizza meg, akik munkajukat
munkakori leirdsuk alapjan végzik. Tanéran kivili foglalkozast vezethet az is, aki nem az
iskola pedagogusa.

8.3. Egyéb lehetiségek

Az iskola mikddtetbje — az ezt igényls tanuldk szamara — étkezési lehetdséget
(menzaebédet) biztosit.

A tanuldk onképzésének, egyéni tanuldsanak segitéscre az iskolaban iskolai kényvtar
mikodik. Az iskolai konyvtar miikodésének szabalyait a szetvezeti és miikodési szabalyzat
melléklete tartalmazza.
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Az iskoliban a teriiletileg illetékes bejegyzett egyhizak hit- és vallisoktatast szervezhetnek,
A hit- és vallisoktatisokon valé részvétel a tanuldk szamara Onkéntes. Az iskola a
foglalkozasokhoz tantermet biztosit az intézmény Starendjéhez igazodva. A tanuldk hit- és
vallasoktatasit az egyhaz altal kijelolt hitoktaté végzi.

AZ INTEZMENYBEN FOLYO PEDAGOGIAI SZAKMAI MUNKA BELSO ELLENORZESERE
VONATKOZO SZABALYOK

Az iskola belsd ellenérzési feladatai:

biztositsa az intézmény torvényes (a jogszabalyokban, az iskola pedagdgiai
programjiban és az egyéb belsS szabilyzataiban el6irt) makodését,

segitse el6 az intézményben folyé nevelS-oktaté munka eredményességét,
hatékonysagat,

segitse el az intézmeény takarékos, gazdasigos, hatékony miikodését,

az iskolavezetés szamira megfelels mennyiségli informaciét szolgaltasson a
dolgozok munkavégzésérdl,

tatja fel és jelezze az iskolavezetés és a dolgozok szimara a szakmai (pedagdgiai) és
jogi el6irisoktdl, kévetelményektdl vals el térést, illetve clézze meg azt,

szolgiltasson megfelels szimu adatot és tényt az intézmény mikodésével
kapcsolatos belsd és kiils6 értékelések elkészitéséhez.

A belsé ellenrzést végz6 alkalmazott jogai és kotelességei []

A belsé ellendrzést végzé dolgozé jogosult:

* az ellenérzéshez kapcsolédva az iskola barmely helyiségébe belépni,

* az ellenSrzéshez kapcsol6dd iratokba, dokumentumokba betekinteni,
azokrdl masolatot késziteni,

* az ellenérzétt  dolgozé munkavégzését elSzetes bejelentés  nélkiil
figyelemmel kisérni,

* az ellenSrzétt dolgozéitdl irdsban vagy szoban felvildgositast kéeni.

A bels ellenSrzést végzs dolgoz6 koteles:

* az ellenbrzéssel kapcsolatban a jogszabalyokban és az iskola belsg
szabalyzataiban foglalt elSitdsoknak megfelelSen eljarni,

* az ellenérzés sorin tudomasdra jutott hivatali titkot meglrizni,

* az észlelt hiényosségokat irasban vagy szoban kozolni az ellendrzott
dolgozdkkal és a sajat, illetve az ellendezdtt dolgozdk kozvetlen felettesével,

* hidnyossigok feltirdsa esetén az ellendrzést a kézvetlen felettesétSl kapott
utasitis szerint id6ben megismételni.
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Az ellenérzétt alkalmazott jogai és kotelességet: [
Az ellen8rzott dolgozo jogosult:
o az cllendrzés megallapitisait (kérésére: irasban) megismerni,

* az ellen8rzés mobdjara és megallapitisara vonatkozdéan  irasban
észrevételeket tenni, és ezeket eljuttatni az ellendrzést végzé kozvetlen
feletteséhez.

" Az ellendrzott dolgozé koteles:
* az ellendrzést végz8 dolgozd munkajit segiteni, az ellenbrzéssel Ssszefliggd
kéréseit teljesitent,

* a feltart hidnyossigokat, szabilytalansigokat azonnal megsziintetni.

A belsé ellendrzést végzd dolgozo feladatai:

" Az ellenérzést végz8 dolgozod a belsS ellendrzést koteles a jogszabalyokban, az
iskola belsé szabalyzataiban, 2 munkakoti leitdsaban, az éves ellendrzési tetvben
eléirtak szerint a tanév soran folyamatosan végezni.

" Az ellenérzések teljesitésérdl, az ellendrzés megallapitasairdl kozvetlen felettesét
tajékoztatnia kell.

® Az ellenSrzés tényét és megallapitisait irasba kell foglalnia, ha barmelyik érintett fel
(az ellendrzést végzd, illetve az ellendrzott, vagy annak felettese) kéri.

* Hidnyossigok feltirdsa esetén az ellendrzést végzonek:

* a hidnyossag megsziintetésére fel kell hivnia az ellendrzott dolgozd
figyelmét,

* 2 hidnyossagok megsziintetését djra ellenSriznie kell.

A belsé ellenérzésre jogosult dolgozok és kiemelt ellendrzési
feladataik: O Igazgato:
¢ ellendrzési feladatai az iskola egészére kiterjednek,
o ellendrzi az iskola 6sszes dolgozdjanak pedagogiai és tgyviteli, technikai
jellegth munkajat,
* ellendrzi a munkavédelmi és tizvédelmi szabalyok megtartasat,
o elkésziti az intézmény belsé ellendrzési szabalyzatat,

e Osszedllitia tanévenként (az iskolai munkatervhez igazodva) az éves
ellenérzési tervet,

o feliigyeletet gyakorol a bels ellendrzés egész rendszere és mikodése felett.

[ Igazgatohelyettesek:

e folyamatosan ellenStzik a hozzdjuk beosztott dolgozok nevelé-oktatd ¢és
tgyviteli munkajat, ennek soran kilénosen:

.* a szakmai munkakozosségek vezetSinek tevékenységét,
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* a pedagbgusok munkavégzését, munkafeliigyeletét,
* apedagégusok adminisztracids munkajat,
* apedagégusok nevelG-oktatsd munkajanak mddszereit és eredményességét,

* agyermek- és ifjusigvédelmi munkat.

O Munkak6z6sség-vezetSk:

* folyamatosan ellenérzik a szakmai munkako6z8sségbe tartozé pedagbgusok
nevelS-oktatd munkajit, ennek soran kiilondsen,

* apedagbgusok tervezs munkijat, a tanmeneteket,

* a nevel6-oktatd munka eredményességét (adott esetben tantargyi
etedményértékelésekkel).

Az igazgat egyes esetekben jogosult az intézmény dolgozéi koziil barkit meghatirozott
céllal és jogkotrrel felruhdzva belsd ellendrzési feladat elvégzésére kijelSlni,

Az egyes tanévekre vonatkozé ellendrzési feladatokat, ezek iitemezését, az ellendrzést
végz6, illetve az ellenbrzote dolgozok kijelolését az iskolai munkaterv részét képezd belsé
ellendrzési terv hatirozza meg. A belsé ellendrzési terv elkészitéséért az igazgaté a felelSs.

A pénzigyi belsS ellendrzési tevekenység megszervezéséért a belsé ellendrzési vezetd a
felelss. A belsS ellendrzési vezetdi feladatokat az intézményben a fenntarté gazdilkods
szetvezete latja el.

10. A PEDAGOGIAI (NEVELO-OKTATO) MUNKA BELSO ELLENGRZESENEK RENDJE

A pedagdgiai (nevelS-oktatS) munka belsd ellendrzésének feladatai:

" biztositsa az iskola pedagdgiai munkijinak jogszerd (a jogszabalyok, a nemzeti
alaptanterv, a kerettanterv, valamint az iskola pedagégiai programja szerint eléirt)
mikodését,

" segitse el6 az intézményben folyé nevelS és oktaté munka eredményességét,
hatékonysagit,

" az igazgatésdg sziamdra megfelelé mennyiségli informaciét szolgaltasson a
pedagdgusok munkavégzésérsl,

" szolgltasson megfelel§ szami adatot és tenyt az intézmény nevelS-oktaté
munkajival kapcsolatos belsd és kiilsé értékelések elkészitéséhez.

A nevel6é-oktaté munka belsd ellendrzésére jogosult dolgozdk:
" igazgatd,
" igazgatéhelyettes,

* munkakéz6sség-vezetdk.
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Az igazgatd — az altala sziikségesnek tartott esetben — jogosult az iskola pedagdgusai kozil
barkit meghatirozott céllal és jogkorrel ellendrzési feladat elvégzésére kijelolni.

Kiemelt ellendrzési szempontok a nevelé-oktaté munka belsé ellenbrzése soran:
®  a pedagdgusok munkafegyelme,
® 2 tan6rik, tandran kiviili foglalkozasok pontos megtartasa,
" 3 nevel6-oktaté munkihoz kapcsolédé adminisztracié pontossaga,
" 2 tanterem rendezettsége, tisztasaga, dekoracioja,
" 2 taniar-didk kapcsolat, a tanul6i személyiség tiszteletben tartasa, [1 a nevel6 és
oktaté munka szinvonala a tanitasi 6rakon:
o az drara torténd elGzetes felkészilés, tervezés,
* atanitdsi Ora felépitése és szervezése,
* a tanitdsi 6ran alkalmazott modszerek,

* 2 tanulék munkija és magatartisa, valamint a pedagdégus egyénisége,
magatartasa a tanitasi 6ran,

* az 6ra eredményessége, a helyl tanterv kévetelményeinek teljesitése, (A
tanitasi 6rak elemzésének iskolai szempontjait a szakmai munkak6zosségek
javaslata alapjan az iskola vezetdsége hatirozza meg.)

" 2 tanéran kiviili neveldmunka, az osztalyf6néki munka eredményei, a
kozosségformalas.

11. AZ ISKOLAI KONYVTAR MUKODESI RENDJE

Az iskolaban a nevelS-oktaté munka és a tanuldk 6ndlld ismeretszerzésének elGsegitése
érdekében iskolai konyvtar mGkodik.

Az iskoliban a nevel§-oktaté munka és a tanuldk 6nallé ismeretszerzésének elSsegitése
érdekében iskolai konyvtar mikodik.

Az iskolai konyvtar feladata a tanitishoz és a tanulashoz sziikséges dokumentumok
rendszeres gyljtése, feltirasa, nyilvintartisa, Srzése, gondozasa, e dokumentumok helyben
hasznalatinak biztositisa, kolcsonzése, valamint tandrai és tandran kivilli foglalkozasok
tartisa. Az iskolai konyvtar mikodéséért, a konyvtirral kapesolatos feladatok ellatasactt a
konyvtirostanir a felelés. A konyvtirostanir részletes feladatait munkakori leirasa
tartalmazza. Az iskolai kényvtir gyGjteményének gyarapitisa a szetvezeti és mikodést
szabalyzat 1. sz. mellékletében talilhat6 gytjtSkori szabalyzat alapjan a neveldk és a szakmai
munkakozosségek javaslatanak figyelembevételével torténik.

Az iskolai kényvtar szolgaltatasait ingyenesen igénybe vehetik az iskola dolgozdi, a tanulok
és azok csoportjal.

Az iskolai konyvtar szolgaltatasai:

* tajékoztatas az iskolai konyvtar dokumentumairdl és szolgaltatasairol,

*  tanorai és tandran kiviili foglalkozasok tartasa,




Szegedi Radnéti Mikiés Kisérleti Gimndzium - SZMSZ

*  konyvtiri dokumentumok helyben térténd hasznalatanak biztositasa,

*  koényvtari dokumentumok kélcsonzése,

*  szamitogépes informatikai szolgaltatasok és szamitogép hasznalatinak biztositisa,

* tijékoztatds nyljtisa mis konyvtirak szolgaltatisairél és dokumentumairél,
valamint mas konyvtarak altal nydjtott szolgaltatasok elérésének segitése.

A konyvtir szolgaltatasait csak azon iskolai dolgozé és tanulé veheti igénybe, aki az iskolai
konyvtarba beiratkozott. A beiratkozas egyénileg torténik, és egy tanévre szdl. A beiratkoziskor
kozolt adatokban tortént valtozasokat a beiratkozott dolgozénak, vagy tanulénak haladéktalanul a
konyvtarostanar tudomasira kell hoznia.

Az iskolai konyvtar tanitisi napokon az alibbi idészakokban nyitott:

* hétfé: 10.00-15.00
* kedd: 10.00-15.00
* szerda: 9.00-15.00
* csutortok: 9.00-15.00
* péntek: 9.00-14.00

A pedagégusoknak az iskolai kbnyvtitban, illetve a konyvtiros-tanir kézremikodésével tervezett
tanorai és tandran kiviili foglalkozasok varhaté idépontjat, témajat, az igényelt szolgaltatisok korét
a tanév elején tanmenetitkben, munkaterviikben terveznilik, majd a konyvtiros tanirral
egyeztetnitik kell.

Az iskolai konyvtar dokumentumait (a tartés tankonyvek és a tanulék altal hasznalt segédkonyvek
kivételével) 3 hét idStartamra lehet kikolesondzni, A kolesénzési id6 3 alkalommal
meghosszabbithato.

Az iskolai kényvtirbél az alabbi dokumentumok nem kélcsénézhetdk:

* kézikonyvek,
° szimitégépes szoftverek,

* muzealis értéki dokumentumok.

A kényvtarhasznals (kiskord tanuld esetén a tanuld szll6je) a konyvtari dokumentumokban
okozott gondatlan, vagy szdndékos kirokozas esetén, illetve ha a kikélesénzott dokumentumot az
elSirt hataridéte nem hozza vissza, a magasabb jogszabalyokban elitt médon és mértékben
kartérités fizetésére kotelezhetd. A kartérités pontos mértekét a kényvtiros tandr javaslata alapjan
az iskola igazgat6ja hatirozza meg.

12. A MINDENNAPI TESTEDZES FORMAI

A mindennapos testnevelés, testmozgas megvaldsitisainak moédjat a koznevelési torvény
vonatkozo bekezdésében meghatirozottak szerint szervezziik meg a kévetkezé médon:
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* Alapvetd cél a miveltségterileti tehetséggondozas sorin a talentum erés oldalinak
fejlesztése megfeleld szintli tanérakon, edzéseken, versenyeken, mig a gyenge oldalanak
segitése, a tdmogatd 1égkor biztositisa az intézményen belill, és a kapcsolatban allo
partnereken keresztil is.

* Mindez megvaldsul heti harom délelStti hagyomanyos testnevelés 6ran.
* Tovibbikét 6rat a 7-10. osztilyosoknak reggel 7.15-t6l tartunk.
* A 11-12. évfolyam tanuldi délutan valasztott sportorakon vesznek részt.

* Akik az érvényes jogszabilynak megfelels igazolassal tandsitja a rendszetes
sporttevékenységét, mentestl a két Ora latogatasa alol.

A tané6rin kiviali sportfoglalkozasokat az iskolai didksportkori foglalkozasok, illetve az iskolaban
mikodé didksportkori egyesulet szakosztalyainak, valamint az iskolai témegsport 6rik keretében
kell megszetvezni. Ezeken az iskola minden tanuldja jogosult részt venni.

Az iskolai didksportkor didkonkormanyzatként mikodik, melynek munkajat az iskola igazgatdja
altal megbizott tanar segiti.

Az iskolai sportkor egy tanitisi évre szOlo szakmai program szerint végzi munkajat. Az iskolai
sportkot szakmai programjit minden évben az iskolai munkaterv részeként kell elfogadni. Az
iskolai didksportkor foglalkozasait (sportigak, tevékenységi formak, sportkéri csoportok) az
iskolai sportkor szakmai programjaban kell meghatarozni.

13. A TANULOK RENDSZERES EGESZSEGUGYI FELUGYELETE ES ELLATASA

A TANULOK RENDSZERES EGESZSEGUGYI FELUGYELETE ES ELLATASA

Az intézmény egészséglgyi alapellatasa az érvényben lévé jogszabalyok alapjan  kertl
megszervezéste.

A tanuldk rendszeres egészségligyi felugyelete és ellitisa érdekében az intézmény fenntartdja
megallapodast kot az Egészségligyi Alapellatasi Intézmeény vezetSjével.

Iskolaotvosi ellatas:
Szegedi Tudomanyegyetem Szentgyorgyi Albert Klinikai Kozpont
Gyermekgyogyaszati Klinika és Gyermek-egészséguigyi Kozpont ,,C” Gyermek és Ifjusagi
Szakorvosi Rendel6intézet Iskola- és ifjusag-egészségligyi szolgalat

Iskolai védéndi ellatas:
Szegedi Tudominyegyetem Szentgyorgyi Albert Klinikai Kozpont Sziilészeti és
Noégyogyaszati Klinika Védnoi Alapellatasi Egység

A megallapodas tartalmazza:
- a tanuldk egészségi illapotanak szlirését, kovetését
- alkalmassagi vizsgalatok elvégzését
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- kbzegészségugyi és jarvanytigyi feladatok ellitasat

- elsésegélynyjtast

- tészvételt a nevelési-oktatasi intézmény egészségneveld tevékenységében - kérnyezet-
egészséglgyi feladatok ellitasat.

A szUrévizsgalatok idejére az iskola neveldi feliigyeletet biztosit.

14° Az INTEZMENY DOLGOZOINAK FELADATAI A TANULOI- S GYERMEKBALESETEK

14.1.

MEGELOZESEBEN, ILLETVE BALESET ESETEN

Az iskola minden dolgozéjanak alapvetd feladatai kézé tartozik, hogy a tanuldk részére az
egeszségiik és testi ¢pségiik mepSrzéséhez sziikséges ismereteket atadja, valamint, ha észleli,
hogy a tanul6 balesetet szenvedett, vagy ennck veszélye fennall, a sziikséges intézkedéseket
megtegye.

Az iskola dolgozdinak feladata a tanuls- é5 Qermekbalesetek megelizésével kapesolatosan

Minden dolgozénak ismernic kell és be kell tartania az iskolai munkabiztonsigi
(munkavédelmi) szabalyzatinak, valamin téizvédelmi utasitisnak és a tiizriadé tervnek a
rendelkezéseit.

Az iskola helyi tanterve alapjan minden tantargy keretében oktatni kell a tanulék
biztonsiganak és testi épségének megovasaval kapesolatos ismereteket, tendszabalyokat és
viselkedési formakat.

A nevelGk a tanérai és a tandran kiviili foglalkozasokon, valamint tigyeleti beosztisuk ideje
alatt kotelesek a rajuk bizott tanuldk tevékenységét folyamatosan figyelemmel kisérni, a
tendet megtartani, valamint a baleset-megel3zési szabalyokat a tanulokkal betartatni.

Az osztalyfénoksknek az osztalyfénoki érikon ismertetniiik kell a tanul6kkal az egészségiik
€s a testi épségiik védelmére vonatkozd elbirdsokat, az egyes iskolai foglalkozasokkal egytitt
jar6 veszélyforrasokat, valamint a kiilénféle iskolai foglalkozasokon tilos és elvarhatd
magatartasformakat.

Az osztalyfonékoknek feltétleniil foglalkozniuk kell a balesetek megel6zését szolgald
szabalyokkal a kévetkezd esetekben:

® A tanév megkezdésekor az elsg osztilyfénéki 6ran. Ennek sotan ismertetni kell:
- az iskola kornyékére vonatkozé kézlekedési szabalyokat,
- ahazirend balesetvédelmi eldirasait,

- rendkiviili esemény (baleset, tiizriadd, bombariadé, tetmészeti katasztréfa,
sth.) bekovetkezésekor szliikséges teendSket, a menekiilési utvonalakat, a
menekiilés rendjét,

- atanulék kotelességeit a balesetek megel6zésével kapcsolatban.
" Iskolan kivili foglalkozasok (kiranduldsok, tarak, taborozisok, stb.) elétt.

. A tanév végén a nyari idénybalesetek veszélyeire kell felhivni a tanulok figyelmét.

A nevelSknek ki kell oktatniuk a tanulokat minden gyakotlati, technikai jellegti feladat,
cilletve tanérin vagy iskolan kiviili program el6tt a baleseti veszélyforrisokra, a kotelezd
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viselkedés szabalyaira, egy esetleges rendkivili esemény bekévetkezésekor kévetendd
magatartasra.

A tanuldk szamara kozolt balesetvédelmi ismeretek témajat és az ismertetés idopontjat az
osztalynaploba be kell jegyezni.

A nevelSnek visszakérdezéssel meg kell gy6zSdnie atrdl, hogy a tanulok elsajatitottdk-e a
sziikséges 1smereteket.

A fokozottan balesetveszélyes tanitasi 6rakat (testnevelés, fizika, kémia, technika) tarto,
valamint a gyakotlati oktatast vezets nevelSk baleset-megel6zési feladatait részletesen a
munkabiztonsagi (munkavédelmr) szabalyzat tartalmazza.

Az iskola igazgatdja az egészséges és biztonsigos munkavégzés targyi feltételeit
munkavédelmi ellenSrzések (szemlék) keretében rendszeresen ellendrzi. A munkavédelmi
szemlék tanévenkénti idSpontjat, a szemlék rendjét és az ellenSrzésbe bevont dolgozokat
az intézmény munkabiztonsagi (munkavédelmi) szabalyzata tartalmazza.

Az iskola dolgodinak feladatai a tanulobalesetek esetén
A tanuldk felugyeletét ellitd neveldnek a tanulét ért barmilyen baleset, sériilés, vagy
rosszullét esetén haladéktalanul meg kell tennie a kévetkezo intézkedéseket:

n a sérult tanulét elsésegélyben kell részesitenie,

w értesiti az igazgatosagot,

» ha szikséges otvost kell hivnia, (rendelése esetén az iskolaorvost, illetve
védéndt)

. a balesetet, sériilést okozo veszélyforrast a téle telheté modon meg kell
szUntetnie,

" a tanuldi balesetet, sérilést, rosszullétet azonnal jeleznie kell az iskola

igazgat6janak. E feladatok ellatasaban a tanulobaleset helyszinén jelenlévé tobbi iskolat

dolgoz6 is koteles részt venni.
A balesetet szenvedett tanulét elsGsegélynyujtasban részesité dolgozé a sériilttel csak azt
teheti, amihez biztosan ért. Ha bizonytalan abban, hogy az adott esetben mit kell tennie,
akkor feltétleniil orvost kell hivnia, és a beavatkozassal meg kell varnia az orvosi segitséget.
Az iskolaban tortént mindenféle balesetet, sérulést ki kell vizsgalnia az iskola igazgatojanak.
A vizsgilat soran tisztizni kell a balesetet kivalté okot és azt, hogy hogyan lett volna
elkertilhets a baleset. A vizsgalat eredményeképpen meg kell allapitani, hogy mit kell tenni
a hasonl6 balesetek megelSzése érdekében, és a sziikséges intézkedéseket végre kell hajtani.

A tanulébalesetefekel kapesolatos iskolai feladatok a magasabb jogszabdlyok eldtrisai alapjin

A tanuldbalesetet az elSitt médon nyilvan kell tartani. A harom napon til gyogyuld sériilést
okozé tanuldbaleseteket haladéktalanul ki kell vizsgalni és e balesetekrdl az el6irt webes
feluleten jegyzS8konyvet kell felvenni. A jegyzOkonyv egy példanyat pedig at kell adni a
tanulénak (kiskord tanuld esetén a szilének). A jegyzSkonyv egy példanyat az iskola 6rzi
meg.

A stlyos balesetet azonnal jelenteni kell az iskola fenntartdjanak, illetve a fenntarté altal
megbizott munkabiztonsagi tanicsadéjanak. A silyos baleset kivizsgilasaba legalabb
kozépfoka munkavédelmi szakképesitéssel rendelkezé személyt kell bevonni.

Az iskolanak igény esetén biztositania kell az intézményi tanacs, a szili szervezet és az
iskolai didkonkormanyzat képviselGjének részvételét a tanuldbalesetek kivizsgalasaban.

30
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Az iskolai neveld és oktaté munka egészséges és biztonsagos feltételeinek megteremtésére,
a tanuldbalesetek megel8zésére vonatkozo részletes helyi szabilyokat a fenntarté
megbizottja altal készitett munkabiztonsagi (munkavédelmi) szabalyzat tartalmazza.

RENDKIVULI ESEMENY ESETEN SZUKSEGES TEENDGK

Az iskola mikédésében rendkiviili eseménynek kell mindsiteni minden olyan el6re nem
lathaté eseményt, amely a neveld és oktaté munka szokisos menetét akadalyozza, illetve az
iskola tanuléinak és dolgozéinak biztonsigat és egészségét, valamint az intézmény épiiletét,
felszerelését veszélyezteti. Rendkiviili eseménynek mindsiil kilondsen:

a természeti katasztréfa (pl. villimesapds, foldrengés, arviz, belviz, stb.)
" atlz,

" arobbantassal torténd fenyegetés.

Amennyiben az intézmény birmely tanul6jinak vagy dolgozojanak az iskola épiiletét, vagy
a benne tartézkodé személyek biztonsigit fenyegeté rendkiviili eseményre utalé tény jut a
tudomasara, koteles azt azonnal k6z6lni az iskola 1gazgatdjaval, lletve vala mely intézkedésre
jogosult felelés vezetSvel.

Rendkiviili esemény esetén intézkedésre jogosult felelSs vezetSk:
" igazgatd
* igazgatGhelyettes
® szaktapar

u munkakézésség—vezeté

A rendkiviili eseményrdl azonnal értesiteni kell:
" azintézmény fenntartdjat,
"tz esetén a tlizoltésagot,

" robbantissal torténd fenyegetés esetén a renddrséget,

" személyi sériilés esetén a mentGket,

" egyeb esetekben az esemény jellegének  megfelels  rendvédelmi, illetve
katasztréfaelharitd szerveket, ha ezt az iskola igazgatéja sziikségesnek tartja.

A rendkiviili esemény észlelése utin az igazgaté vagy az intézkedésre jogosult felelés vezetd
utasitisara az épiiletben tartézkodd személycket hangjelzéssel értesiteni (riasztani) kell,
valamint haladéktalanul hozza kell litni a veszélyeztetett épiilet kitiritéséhez. A
veszélyeztetett épiiletet a benntartézkods tanulocsoportoknak a tlizriadé terv és a
bombariadé terv mellékleteiben talilhaté »Kittitési terv” alapjin kell elhagyniuk.

A tanulécsoportoknak a veszélyeztetett épiiletbdl valé kivezetéséért és a kijelolt teriileten
torténd gyllekezésért, valamint a virakozis alatti feliigyeletért a tanuldk részére tandrat
vagy mas foglalkozast tarté pedagbgus a felelss.
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A veszélyeztetett épulet kiliritése soran fokozottan ligyelni kell a kovetkezokre:

* Az épiletbd] minden tanulénak tivoznia kell, ezért az orat, foglalkozast tartd
nevelének a tantermen kivil (pl. mosdéban, szertarban, stb.) tartézkodé gyerekekre
is gondolnia kell!

= A kilirités sordn a mozgisban, cselekvésben kotlitozott személyeket az éptilet
elhagyasaban segitent kell!

" A tanéra helyszinét és a veszélyeztetett épiiletet a foglalkozast tart6 nevelS hagyhatja
el utoljara, hogy meg tudjon gy6zSdni arrdl, nem maradt-e esetlegesen valamelyik
tanulé az épliletben.

" A tanulokat a tanterem elhagydsa elStt és a kijelolt varakozasi helyre torténd
megérkezéskor a nevelének meg kell szimolnia!

Az igazgaténak, illetve az intézkedésre jogosult felelSs vezetének a veszélyeztetett éptilet
kiuritésével egyidejlleg — felelds dolgozék kijelolésével — gondoskodnia kell az alabbi
feladatoktol:

®  a kiliritési tervben szerepld kijaratok kinyitasarol,
* 2 kozmivezetékek (gaz, elektromos aram) elzarasardl,
" avizszerzési helyek szabadda tételérdl, (1 az elsGsegélynyijtis megszervezésérdl,

" 2 rendvédelmi, illetve katasztrofaelhatitd szetvek (rendbrség, tizoltosag,
tizszetrészek, stb.) fogadasarol.

Az épiiletbe érkezé rendvédelmi, katasztrofaelharitod szerv vezetdjét az iskola igazgatojanak
vagy az altala kijelolt dolgozonak tajékoztatnia kell az alabbiakrol:

» 2 rendkiviili esemény kezdete 6ta lezajlott eseményekrol,

" aveszélyeztetett épulet jellemz3ir8l, helyszinrajzarol,

= az épuletben talilhat6 veszélyes anyagokrol (mérgekrdl),

" a kézm (viz, gaz, elektromos, stb.) vezetékek helyérdl, [ az épiiletben tartdzkodo

személyek létszamardl, életkorardl, [1 az épilet kitiritésérol.

A rendvédelmi, illetve katasztréfaelharitd szervek helyszinre érkezését kévetben a
rendvédelmi, illetve katasztrofaetharité szerv illetékes vezetSjének igénye szerint kell eljarni
a tovabbi biztonsigi intézkedésekkel kapcsolatosan. A rendvédelmi, illetve
katasztréfaelharité szerv vezetSjének utasitdsait az intézmény minden dolgozdja és tanuloja
koteles betartanil

A rendkivuli esemény miatt kiesett tanitasi 6rakat a nevelStestiilet meghatarozott szombati
napokon be kell pétolni.

A tiiz esetén sziikséges teendk részletes intézményi szabalyozasat a TGzriado terv c.
igazgatdi utasitas tartalmazza. A robbantassal totténd fenyegetés esetén szitkséges teenddk
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tészletes intézményi szabalyozasit az ,, Intézkedési tery robbantassal valé fenyegetés esetére
(bombariadé terv)” c. igazgatéi utasitas tartalmazza,

A tizriadé terv és a bombatiadé terv elkészitéséért, a tanuldkkal és a dolgozdkkal térténd
megismertetéséért, valamint évenkénti teliilvizsgalataért az intézmény 1gazgatdja a felelGs.
Az épiiletek kitritését a tizriad tervben és a bombariadd tetvben szerepld kiiiritési terv
alapjin évente legalibb egy alkalommal gyakorolni kell. A gyakotlat megszervezéséért az
iskola igazgatdja a felelGs.

A tiizriadé tervben és a bombariadé tervben megfogalmazottak az intézmény minden
tanulojira és dolgozdjara kdtelezs érvényiek.

A tlizriadd tervet és a bombariadé tervet lezart boritékban az intézmény alibbi helyiségében
kell elhelyezni:

" igazgatdi iroda
AZ ISKOLAI TANKONYVELLATAS RENDJE

Az iskolai tankonyvellitas megszetvezéséért az iskola igazgatdja a felelds.
Az iskola éves munkatervében rogziteni kell annak a felelés dolgozénak a nevét, aki az adott
tanévben:

O elkésziti az iskolai tankényvrendelést,

O részt vesz az iskola tankonyvterjesztésben.

A tankényvrendelésben, illetve tankonyvterjesztésben résztvevé iskolai dolgozdkkal a
Konyvtarellité Nonprofit Kft. a felelSs dolgozok feladatait, a sziikséges hataridéket, a
tankonyvterjesztés (arusitis) modjat, helyét, idejét, a felelSs dolgozok dijazasanak médjat
és mértékét.

A magasabb jogszabilyok eléirasai alapjan a didkok minden evfolyamon ingyenesen
jogosultak tankdnyvek tartés kolesonzésére a kényvtari dllomanybél legkésobb az érettségi
vizsgijuk zirénapjaig.

Az iskolai tankényvrendelést az iskola igazgatoja dltal megbizott iskolai dolgozo késziti el.
A tankényvjegyzékbél az iskola helyi tanterve alapjan és a szakmai munkakézosségek
véleményének figyelembevételével a szaktanarok vilasztjdk ki a megtendelésre kertil
tankSnyveket a tankényvlistabol.

A tankényvrendelés elkészitéséhez az iskola igazgatdja beszerzi az intézményi tanacs, az
iskolai sziiléi szervezet (k6zdsség) és az iskolai didkénkormanyzat véleményét.

Az iskolitdl kélesdnzott tankonyv elvesztése, megrongalasaval okozott kirt a tanulénak
(sziilonek) az iskola részére meg kell tériteni. A kartérités pontos mértékét a koriilmények
figyelembevételével az iskola igazgatdja hatirozza meg.

KIEMELT MUNKAVEGZESERT JARO KERESET-KIEGESZITES FELTETELEI

A munkaltaté a mindenkori koltségvetésének figgvényében biztosithat béren kiviili
juttatast a kézalkalmazott tészére. '
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18. AZ ISKOLA HAGYOMANYOK APOLASA ES AZ UNNEPEK RENDJE

Az iskola hagyomanyainak apolasa, j6 hirnevének meg 6rzése, Gregbitése az iskolakozosség
minden tagjanak joga és kotelezettsége.

A hagyomdinyok céfja:
" aziskolai k6z0sség épitése,
"  egymds iranti tisztelet, megbecsiilés novelése,

® 2 hazaszeretet elmélyitése.

Unnepélyek:
Intézményi szintli Gnnepélyt tartunk az alabbi tinnepek alkalmabol:

®  évnyitd Unnepély
" oktéber 23.-1 unnepély

®  marcius 15.-1 innepély

Megemlékezések:
Az iskoliaban a nemzetiink szabadsagtorekvéseit tiikr6z6, tovabba nemzeti multunk
mattitjainak emlékét, példajat 6rz6 megemlékezéseket tartunk

" az aradi vértanaknak (oktober 6.),
" 2 kommunista és egyéb diktatarak aldozatainak (februar 25.),
* a holokauszt aldozatainak emlékére (aprilis 16.),

" 2 Nemzeti Osszetartozas Napjan (janius 4.).

Az intémeény bagyomdinyos rendegvényei:
* tanulmanyi versenyek és vetélkedok,
" sportversenyek,
= SA-RA sportnapok,

" oblyaproba,

* hangverseny-latogatas,

"  Radnéti-bétlet a szinhazban,
* tudomanyos hét,

=  karicsonyi tinnepély,

" szalagavato bal,

= sitabor,

= tavaszi kulturalis fesztival,

= ballagas,

®  tanulmanyi kirandulas,
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A hagyomdnydpolds tovibbi formii:

Az iskolatjsig alkalmanként jelenik meg, anyaganak Ssszeallitisaban intézményunk tanuléi
és pedagdgusai egyarint részt vesznek a mindenkori felels pedagdgus iranyitisaval.

Az iskola innepélyeken és rendezvényeken pedagégusoknak és didkoknak egyarant az
alkalomhoz ill§ ruhiban kell megjelenni.

Az intézmény tanuldi az iskola cimerét megjelenitd salat, a fidk nyakkendét viselnek az
Osszetartozas kifejezésére. E mellett a cimer jelvény formajiban is viselhets.

A hagyominyapolassal kapcsolatos feladatokat, idépontokat, valamint a felel3soket a
munkatervben hatirozzuk meg.

19. ZARO RENDELKEZES

Jelen Szervezeti és Mukodési Szabalyzat modositisa csak a nevelStestiilet elfogadasaval, az
intézményi tanics és a didkdnkorményzat egyetértésével és a fenntartd jovahagyasival lehetséges.

A szervezeti és miikdési szabalyzat médositasit kezdeményezheti:

a fenntartd,

a neveldtestiilet,

az iskola igazgat6ja,

az iskolatanics,

a szuléi munkak6z6sség iskolai vezetsége,

a diak6nkormanyzat iskolai vezetSsége.

Jelen Szervezeti és Mikodési Szabalyzat az intézmény vezetSjének és a Szegedi Tankeriilet
igazgatéjanak alirasival 1ép hatilyba, és ezzel az ezt megel6zd szetvezeti és mitkodési szabalyzat
érvénytelenné vilik.

Jelen Szetvezeti és Mtikodési Szabalyzat mellékletét képezi az 1. szdmu melléklet az Igazgatoi
masodik ciklusos megbizasta irinyul6 nevelStestilleti déntés eljarasrendjérdl.

Kelt, Szeged, 2023. oktSber 26.

Dr. Nagy Anett
1gazgato
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1. sz. melléklet az SZMSZ-hez

Igazgat6i masodik ciklusos megbizasta iranyuld nevelGtestileti dontés eljarasrendje

A nemzeti kozneveléstdl sz616 2011. évi CXC. torvény (Nkt.) 67. § (7) bekezdése szerint az
igazgatd kivalasztdsa — ha e térvény masképp nem rendelkezik — nyilvanos palyazat utjan
torténik. A palyazat mellézhetS, ha az igazgaté ismételt megbizasaval a fenntarté és a
nevelGtestilet egyetért. Egyetértés hianyaban, tovabba az igazgaté harmadik és tovabbi
megbizasi ciklusat megel6zéen a palyazat kiirasa kotelezo.

A pedagbgusok elémeneteli rendszerérdl és a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi
XXXIII. torvény koznevelési intézményekben torténd végtehajtisardl sz6l6 326/2013. (VIIL
30.) Kotm. rendelet 22. § (3) —(4) bekezdése szerint az Nkt. 67. § (7) bekezdésében foglaltak
szerinti nyilvanos palyazat kiirasa nélkiili magasabb vezet6i megbizas akkor adhato, ha azzal a
nevel6testilet legalabb kétharmada egyetért. A (3) bekezdésben meghatarozott esetben a
fenntartéi irasbeli kezdeményezés nevelStestiletnek torténd atadasatdl szamitott legalabb
tizen6t napot kell biztositani a nevelGtestiileti egyetértd nyilatkozat megadasara.

A masodik ciklusos megbizasra iranyul6 nevelGtestileti dontés eljarasrendjét az alabbiak szerint
allapitjuk meg:

A nevelGtestilet a masodik ciklusos megbizastdl értekezlet keretében dont. Az értekezlet
elGkészitését egy haromtaga Un. szervezs bizottsag latja el, melynek tagjai: 1-1 real és human
munkakozosségbe tartozo tanar, elndke az egyik igazgatohelyettes.

A szervezd bizottsag feladata a masodik ciklusos megbizasra irinyul6 nevelotestiileti dontésrol
sz0l6 nevelGtestiileti értekezlet el6készitése. Az el6készités kapcsan a bizottsig gondoskodik az
értekezlet helyének és idSpontjinak meghatarozasardl, nevelStestilet tagjainak értesitésérol,
meghivasardl, titkos szavazas esetén az urna és szavazolapok elGkészitésérSl. A szervezd
bizottsag feladata tovabba a kapcsolattartas a tankerilet munkatarsaival.

A nevelGtestiileti értekezletet a szervezd bizottsag elndke vezeti. A bizottsag elnoke megnyitja
az értekezletet, megallapitja annak hatdrozatképességét, a szavazasra jogosultak szamat, és a
szavazdsta jogosult jelenlévSk szamat. Ezt kovetSen megvalasztasra kertl a jegyzékonyvvezeto
és a jegyzGkonyvet hitelesitok személye.

Az értekezleten a vélemény kialakitisa elStt az igazgatonak lehetSsége van 15 percben felszolalni.

A nevelbtestiileti értekezleten az igazgatd jelen lehet, de nem szavazhat a megbizasat illetGen, az
Osszlétszamba azonban az igazgatét is bele kell szamitani.

A nevelétestiilet tagjai hozziszolhatnak, felszdlalhatnak az értekezleten 5 percben legfeljebb

egyszer, amelyre az igazgatd réviden valaszolhat.

A nevel6testiileti szavazas titkosan torténik.

Tartézkodasra lehetéség nincs.

A szervezd bizottsdg ismerteti a szavazasta jogosultakkal a szavazas menetét, modjat.
Szavazasra bocsitando kérdés: Tamogatja — e az igazgatd midsodik igazgatdi ciklusra torténd
megbizasat? Vilasz: Igen/ nem.

Titkos szavazis esetén érvényes a szavazat, ha az igen/nem kifejezést a szavazdlapon a

szavazastra jogosult egyértelmien alahtzza, bekarikazza vagy bekeretezi. Ervénytelen a szavazat,
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ha a szavaz6 t6bb vélaszt is alihiz, karikiz vagy keretez be vagy egyiket sem htizza al4, karikdzza

vagy keretezi be.

A titkos szavazast megel6zéen a szervezd bizottsig bemutatja a nevelStestiiletnek az urnat, az urnak
allapotat, valamint azt, hogy az iires, megvizsgiljak, ellendrzik a bizottsag tagjai a nevelStestiilet elétt.
Ezt k6vetSen az urnat le kell zarni.

A szavazolapot a szervez$ bizottsig ellitja az intézmény kotbélyegzdiével, majd atadja a
szavazasra jogosult nevelGtestiileti tagoknak.

A titkos szavazas kiilon helyiségben zajlik, melynek biztositasa a szervezé bizottsag feladata. A

helyiségben egyszerre csak egy szavazé tartézkodhat.

A leadott szavazatok megszimlilisit a szavazatszimlalé bizottsig végzi, melynek tagjai: a

szervezd bizottsag tagjai.

A szavazist kovetSen a szavazatszamlilé bizottsig felbontja az utnit és megszamlalja a

szavazatokat.
A szavazatszamlalis médja: nyilt.
A szavazatszamlalas végeztével a szervezs bizottsig elncke kihirdeti a szavazas eredményét.

Az értekezleten lefolytatott titkos szavazds utin a szavazdlapokat zirt boritékba kell helyezni, az
intézmény pecsétjével és a szavazatszimlal6 bizottsig tagjainak aliirisaval ellitva. A boritékra 14 kell
vezetni a tankeriileti kézpont nevét, az intézmény nevét, az igazgatS nevét és a titkos szavazatok szamat.




1. sz. melléklet az SZMSZ-hez

Igazgat6i masodik ciklusos megbizasta iranyul6 nevelStestiileti dontés eljarasrendje

A nemzeti kdznevelésrdl sz6l6 2011. évi CXC. torvény (Nkt.) 67. § (7) bekezdése szerint az igazgatd
kivalasztisa — ha e t6tvény masképp nem rendelkezik — nyilvanos palyazat utjan torténik. A palyazat
mell6zhetd, ha az igazgatd ismételt megbizasaval a fenntartd és a nevelGtestiilet egyetért. Egyetértés
hidnyiban, tovibba az igazgaté harmadik és tovabbi megbizasi ciklusit megelzéen a palyazat
kifrasa kotelezé.

A pedagbgusok el6meneteli rendszerérdl és a kézalkalmazottak jogallasardl szélé6 1992, évi
XXXIIL totvény kéznevelési intézményekben térténd végrehajtasardl szolé 326/2013. (VIIL 30.)
Korm. rendelet 22. § (3) —(4) bekezdése szerint az Nkt. 67. § (7) bekezdésében foglaltak szerinti
nyilvinos palyizat kiirisa nélkiili magasabb vezetdi megbizas akkor adhatd, ha azzal a neveldtestiilet
legalibb kétharmada egyetért. A (3) bekezdésben meghatirozott esetben a fenntartéi irisbeli
kezdeményezés nevelGtestilletnek torténé atadasitél szamitott legalabb tizenot napot kell
biztositani a nevelGtestiileti egyetértS nyilatkozat megadasara.

A misodik ciklusos megbizisra itdnyulé nevelStestiileti dontés eljirdsrendjét az alabbiak szetint
allapitjuk meg:

A nevelGtestilet a masodik ciklusos megbizdstdl értekezlet kerctében dént. Az értekezlet
el6készitését egy hiromtagli Gn. szervezd bizottsig litja el, melynek tagjai: 1-1 reil és human
munkak6zésségbe tartozé tanit, elnéke az egyik igazgatohelyettes,

A szervez$ bizottsdg feladata a masodik ciklusos megbizdsra irinyul6 nevelStestiileti déntéstdl
52016 nevelGtestiileti értekezlet elékészitése. Az eldkészités kapcsin a bizottsig gondoskodik az
értekezlet helyének és idépontjanak meghatirozasardl, nevelétestiilet tagjainak éttesitésérdl,
meghivisardl, titkos szavazis esetén az urna és szavazolapok elSkészitésérdl. A szervezd bizottsag
feladata tovabba a kapcsolattartis a tankeriilet munkatarsaival.

A nevelGtestiileti értekezletet a szervezd bizottsag elnoke vezeti. A bizottsig clndke megnyitja az
értekezletet, megillapitja annak hatirozatképességét, a szavazasra jogosultak szimat, és a szavazasra
Jogosult jelenlévék szamat. Ezt kévetSen megvalasztasra keriil a jegyzokonyvvezets és a
jegyzdkonyvet hitelesitGk szem¢lye.

Az értekezleten a vélemény kialakitasa el6tt az igazgaténak lehetSsége van 15 percben felszélalni.

A nevelStestiileti értekezleten az igazgato jelen lehet, de nem szavazhat a megbizasit illetSen, az
6sszlétszamba azonban az igazgatot is bele kell szamitani.

A nevelStestiilet tagjai hozzaszélhatnak, felszélalhatnak az értekezleten 5 petcben legfeljebb
cgyszer, amelyre az igazgaté réviden valaszolhat.

A nevelbtestiileti szavazas titkosan torténik.
Tartézkodasra lehetc”)ség nincs.

A szetvezd bizottsig ismerteti a szavazasra jogosultakkal a szavazis menetét, modjat.




Szavazasta bocsitand6 kérdés: Timogatja — e az igazgaté masodik igazgatol ciklusra torténd

megbizasitr Valasz: Igen/ nem.

Titkos szavazis esetén érvényes a szavazat, ha az igen/nem kifejezést a szavazdlapon a szavazasra
jogosult egyértelmiien alihuzza, bekarikizza vagy bekeretezi. Exrvénytelen a szavazat, ha a szavazo
tobb valaszt is aldhiz, karikdz vagy keretez be vagy egyiket sem htzza ala, karikazza vagy keretezi
be.

A titkos szavazist megel6zden a szetvez$ bizottsag bemutatja a nevelStestiiletnek az urnat, az
urnak allapotit, valamint azt, hogy az ures, megvizsgaljik, ellenGrzik a bizottsig tagjai a
nevelStestulet elétt. Ezt kovetSen az urnat le kell zarni.

A szavazdlapot a szetvezd bizottsag ellatja az intézmény kérbélyegzdjével, majd atadja a szavazasra
jogosult nevelStestileti tagoknak.

A titkos szavazas kulon helyiségben zajlik, melynek biztositisa a szetvez§ bizottsag feladata. A
helyiségben egyszetre csak egy szavazo tartézkodhat.

A leadott szavazatok megszamlilasat a szavazatszamlalé bizottsag végzi, melynek tagjai: a szervezd
bizottsag tagjal.

A szavazist kovetSen a szavazatszamlalé bizottsig felbontja az urnat és megszamlilja a
szavazatokat.

A szavazatszamlalas médja: nyilt.

A szavazatszamlilds végeztével a szetvezs bizottsag elnoke kihirdeti a szavazas eredményét.

Az értekezleten lefolytatott titkos szavazas utin a szavazdlapokat zart boritékba kell helyezni, az
intézmény pecsétjével és a szavazatszamlalé bizottsag tagjainak alairdsaval ellitva. A boritékra ra
kell vezetni a tankeriileti kozpont nevét, az intézmény nevét, az igazgat6 nevét és a titkos szavazatok
szamat.




LEGITIMACIOS ZARADEKOK

Az iskola SZERVETETI ES MUKODESI SZABALYZATAT az Iskolai Sziiléi K6zsség
véleményezte, a benne foglaltakkal egyetértett és timogatta.

Kelt: Szeged, 2023. oktober 27.

Sziiléi kozosség képviseldje

A didkénkormanyzat a tanuldkat érintd programokat véleményezte, a benne foglaltakkal
egyetértett és tamogatta.

Kelt: Szeged, 2023. oktober 27.

DOK-elndk

Az iskola SZERVETETI ES MUKODESI SZABALYZATAT 2 nevelStestiilet 2023. oktéber
26. napjén megtartott ulésén egyhangfllag tamogatta.

Kelt: Szeged, 2023. oktéber 27.

igazgatShelyettes igazgato




