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1. FEJEZET

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT ALTALANOS RENDELKEZESEI, A SZERVEZETI ES

MUKODESI SZABALYZAT HATALYA

A szetvezeti és mikodési szabalyzat elSitasainak betartisa az intézmény valamennyi dolgozéjara
nézve kotelezo.

Az elfogadas tényét a nevelGtestilet 2023. oktéber 26.. napjan tartott nevel6testiileti értekezlet
jegyz&konyve, valamint az ahhoz csatolt jelenléti iv igazolja.

2. AZ INTEZMENY ADATAI

Az intézmény neve: Szegedi Radnéti Miklés Kisérleti Gimnazium
Az idegen nyelvii neve: Radnoti Miklés Experimental High School
Az intézmény székhelye, cime: 6720 Szeged, Tisza Lajos krt. 6-8.
Az intézmény tipusa: gimnazium
Az intézmény OM azonositdja: 029743
Az intézmény tankeriileti azonositéja: CA0101
Az intézmény vezetSje: Dr. Nagy Anett
Az intézmény szakmai alapdokumentumanak kiadasa: 2023. augusztus 28.
(Szegedi Tankeriileti K6zpont)
Az intézmény alapitasinak éve: 1898
Az intézmény alapitdja és fenntartoja:
Az intézmény alapit6ja: Emberi Er6forrasok Minisztériuma
Az intézmény fenntartdja: Szegedi Tankeriileti Kézpont
A fenntarto székhelye: 6726 Szeged, Bal fasor 17-21.

Az intézmény tevékenységei:
» alaptevékenységek és fortisaik
gimnaziumi nevelés-oktatas

= 6 ¢vfolyamos matematika iskola

= 4 évfolyamos nappali rendszer(i gimnaziumi oktatés

" sajatos nevelési igényl tanulok nappali rendszeri gimnaziumi oktatdsa
(mozgasszervi fogyatékos, beszédfogyatékos, egyéb pszichés fejlodési zavarral
kiizd6k, érzékszervi — hallasi, latasi — fogyatékos)

* integracios felkészités

»  készségkibontakoztato felkészités

» 5 évfolyamos Arany Janos Tehetséggondozo Program

3. TORVENYI SZABALYOZAS
3.1. Jogsgabdlyi eldirdsok:

Strukturdlis szabdlyozdsi felhatalmazas:
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A koznevelési intézmény muikodésére, belsé és kiilsé kapesolataita vonatkozd rendelkezéseket a
szervezeti és mukodési szabalyzat hatarozza meg. Megalkotdsa a Nemszeti kiznevelésril sz0l6 2011. év
CXC. tirvény 25. §-dban foglalt felbatalmazas alapjan lirténik. A szervezeti és milikodési szabalyzat
hatarozza meg a koznevelési intézmény szervezed felépitését, tovabbi a mikodésre vonatkozd
mindazon rendelkezéseket, amelyeket jogszabaly nem utal mas hataskotbe. A szervezeti és mikodési
szabalyzat a kialakitott cél- és feladatrendszetek, tevékenység-csopottok és folyamatok osszehangolt
miikodését, racionalis és hatékony kapcsolati rendszerét tartalmazza.

A szervezeti és miikodési szabalyzat létrehozisinak jogszabalyi alapjai az alabbi torvények,
kormanyrendeletek és miniszteri rendeletek:

*  2011. évi CXC. térvény a Nemzeti kézneveléstdl

¢ 229/2012. (VIIL. 28) Korm. rendelet a nemzeti kozneveléstdl szolé torvény
végrehajtasarol

* 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miik6désérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

* 23/2004. (VIIL27) OM-tendelet a tanuléi tankonyvtimogatis és az iskola
tankonyvellatas rendjérol

*  26/1997. (IX.3.) NM-tendelet iskola-egészségiigyi ellatasrol

* 326/2013 (VIIL. 30.) Kotm. tendelet a pedagdgusok elémeneteli tendszerérdl és a
kozalkalmazottak jogallasardl szolé 1992, évi XXXIIL  totvény koznevelési
intézményekben t61ténd végrehajtasardl

* 1992. évi XXXIII. torvény a kézalkalmazottak jogallasardl

* 2011, ¢évi XCVI torvény az informaciés Onrendelkezési jogtol és  az
informaciészabadsagrol

¢ 110/2012. (V1. 4) Kotm. rendelet a Nemzeti alaptanterv kiaddsardl, bevezetésérdl és
alkalmazasarol

* 51/2012. (XII. 21.) EMMI rendelet a kerettantervek kiadasinak és jovihagyasinak
rendjérdl

* 100/1997. (VL. 13.) Korm. tendelet az étettségi vizsga vizsgaszabalyzatinak kiadasarol

*  40/2002. (V. 24.) OM rendelet az érettségi vizsga tészletes kovetelményeirdl

*  2012. évi L térvény a munka torvénykonyvérdl

* 362/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet az oktatisi igazolvanyoktol

* 277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet a pedagdgus-tovabbképzéstSl, a pedagdgus-
szakvizsgardl, valamint a tovabbképzésben résztvevok juttatasairdl és kedvezményeirdl

* 1999. évi XLII térvény a nemdohanyzok védelmérdl

s 2013. ¢évi CCXXXIL. torvény a nemzeti koznevelés tankonyvellatasarol

* 17/2014. (III. 12.) EMMI rendelet a tankonyvvé, pedagbgus-kézikonyvvé nyilvanitas, a
tankonyvtamogatas, valamint az iskolai tankényvellatas rendjérdl

* 31/2004. (XI1.13.) OM rendelet az Orszagos szakértdi, az Orszigos vizsgiztatasi, az
Orszagos szakmai szakértoi és az Orszagos szakmai vizsgaelnoki névjegyzékrdl, valamint
a szakértdr tevékenységrol

*  2015. évi CCXXIIL torvény Az egyes szocialis, gyermekvédelmi, csaladtamogatasi tatgya
és egyéb kapcsol6do térvények modositasardl szolo
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e 15/2015. (II1. 13.) EMMI tendelet a koznevelési szakértSi tevékenység, valamint az
érettségi vizsgaelnoki megbizas feltételeirdl

*  10/2006. (IX.26.) OKM rendelet a szakitinyu tovabbképzés szervezésének altalanos
feltételeirdl

°  46/1999. (XII.13.) OM rendelet a Pedagbgus-tovabbképzési Akkreditacids Testiiletrdl

* 2023. évi LIL térvény a pedagogusok 4j életpalyajarol

¢ 401/2023. (VIIL.30.) Korm. rendelet A pedagbgusok 1j életpalyajardl szol6 2023. évi
LII torvény végrehajtasarol

3.2. A szervezets és mitkiodési szabalyzat elfogadisa, jovabagydsa, megtekintése

Jelen szetvezeti és mikodési szabalyzatot a tanulok, szileik, az munkavallalok és mas érdekloddk
megtekinthetik az igazgatdi iroddban, munkaidében, tovabba az intézmény honlapjan.

A szervezeti és mukodési szabalyzat és mellékleteinek betartasa az intézmény valamennyi
munkavallalojara, tanuldjara nézve kotelezd érvényl. A szervezeti és mikodési szabalyzat az
intézményvezets jovahagyasanak idépontjaval 1ép hatalyba, és hatarozatlan idSre szol.

4. AZ ISKOLA SZERVEZETI RENDSZERE, IRANYITASA
4.1. Az iskola szervezete

a.) Iskolavezetdség
Az iskolavezetSséget az iskolaigazgatd, valamint kézvetlen munkatarsai alkotjak. Az igazgatd
kozvetlen munkatarsai kézé az alabbi vezetd beosztast dolgozok tartoznak:

" azigazgatOhelyettesek

= a7 iskolatitkar

Az igazgatd egyszemélyi felelése intézmény szakszerlG és torvényes mikodéséért,
gazdalkodasért, 6nall6 koltségvetéssel nem rendelkez6 intézmény esetében a mikodtetével
kotott szerzédésben foglaltak végrehajtasaért, mikodtetd hianyaban a fenntarté altal
rendelkezésére bocsatott eszkozok téle elvarhaté gondossaggal valo kezeléséért.

Az igazgaté munkajat igazgatOhelyettesek segitik.

Az igazgatbhelyettesi megbizas 6t évre szol. Az igazgatohelyettesek munkajat munkakori
leirasuk, valamint az igazgat6 kozvetlen iranyitasa alapjan végzik.

Az igazgatot tavollétében teljes jogkorrel a real igazgatohelyettes vagy sziikség esetén -
egyedi megbizassal - masik igazgatOhelyettes helyettesiti. Az intézmény vezetSjének és
helyetteseinek kapcsolattartasa folyamatos. Az igazgatdsag rendszeresen, sziikség szerinti
gyakorisaggal tart megbeszélést az aktualis feladatokrol. Az iskolavezetéségl megbeszélést
az igazgatd vezetl.

b.) Az Osszvezetéi kozosség (OV)
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® azigazgatOhelyettesek,

" aszakmai munkak6zosségek vezetot,

® a Kozalkalmazotti Tanacs képviselje

Az Osszvezetdi kézosség az iskolai élet egészére kiterjed konzultativ, véleményezd és
javaslattev joggal rendelkezd testiilet. Az iskola vezetSsége rendszeresen, szukség szerinti
gyakorisaggal tart megbeszélést az aktualis feladatokrdl. A megbeszélésrdl irasban
emlekeztets késziil. Az iskolavezetSség megbeszéléseit az igazgatd késziti el és vezet.

c.) Az iskola dolgozoi

Az iskola dolgozéi a magasabb jogszabalyok el6irdsai alapjan megallapitott munkakorokre,
a fenntarté altal engedélyezett létszamban a Klebelsberg Intézményfenntarté Kézpont
elnoke altal kiadmanyozott rend szerint kertilnek alkalmazasra. Az iskola dolgozoéi
munkajukat munkakori lefrasaik alapjan végzik.

4.2. Ag iskola sgerveseti egységei

Az iskola szervezeti felépitésének vazlata:

| Munkakéizfssegvezetik
- matematika
- finka
- kémia-foldrajz
- biologia
- informatika-
-testneveles
Arany Janos
Tehetseggondozo
Program
szakmai tranyitasa

|

—— a munkak@ziissegek anarai

L iskolatitkar
L.adminisztratorok

JER

Human
igazgatohelyettes

Maonkakizisseg vezetok

- angol nyelvi

- masik idegen nekvi

- human
(magyar-muveszetalk)

- torténelem

- osztalyfondki

| @ monkakiizissegek tanarai
—— readszerganda

— iskolapszichologus

- kbzfoglalkoztatottak

1 .
( ,
| Mivelddési ‘
l igazgatohetyettes ‘

- a kozossegi szolgalat
iratryatasa

- a palyazatok kovetése

- innepeegek szervezsse

Arany Janos
Tehetséggondozo
Program
gazdasigi vezetése

L a diakmozgalmat segith tanar

—— kimyvtaros

5. AZ INTEZMENY KOZOSSEGEI, EZEK KAPCSOLATAI EGYMASSAL ES AZ INTEZMENY

VEZETESEVEL
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Az iskolar kiZosség
Az iskolak6zosséget az iskola dolgozdi, a szilSk és a tanuldk alkotjak.
Az iskolakozosség tagjai érdekeiket, jogositvanyaikat az e fejezetben felsorolt k6zosségek
révén és modon érvényesithetik.

Ag, iskolai alkalmazottak (kizalkalmazotiak) kiissége

Az iskolal alkalmazottak kozosségét az intézménnyel koézalkalmazotti jogviszonyban,
valamint munkaviszonyban allé dolgozdk alkotjak (pedagdgusok, iskolapszichologus,
konyvtarosok, laboransok, rendszergazda, iskolatitkdr, adminisztrator). Az iskolai
alkalmazottak jogait ¢és kotelességeit, juttatdsait, valamint az iskolan belili
érdekérveényesitési lehetdségeit a magasabb  jogszabalyok (elsésotban a Munka
Torvénykonyve, a kozalkalmazottak jogallasardl szolo torvény, a koznevelésrdl szolo
torvény, illetve az ezekhez kapcsolodo rendeletek) rogzitik.

Az intézmény alkalmazotti/dolgozoi értekezlete

Ha a nevelGtestiilet dontési, véleményezési, illetve javaslattevé jogat az iskola valamennyi
dolgozojat érinté kérdésekben gyakorolja, akkor munkavallaloi értekezletet kell 6sszehivni.

A nevelok kiisséger

5.3.1 A nevelGtestiilet

A nevelGtestilet tagja az iskola valamennyi pedagégus munkakort betolts alkalmazottya,
valamint az oktaté-nevel6 munkat kozvetlenul segité alabbi felséfoku végzettséga
dolgozdk: az iskolapszichologus, a konyvtarosok. (Az 6raadé pedagogus a nevelStestiilet
dontési jogkorébe tartozdé Ugyekben - a tanulok magasabb évfolyamba lépésének
megallapitdsa, a tanuldk osztilyozévizsgara bocsatasa és a tanulok fegyelmi tgyeinek
kivételével - nem rendelkezik szavazati joggal.)

A nevelGtestilet a magasabb jogszabalyokban megfogalmazott doéntési jogkorokkel
rendelkezik. A nevelGtestulet véleményét ki kell kérni a magasabb jogszabalyokban
megfogalmazott esetekben. A nevelStestillet véleményt nyilvanithat, vagy javaslatot tehet
az iskola mikodésével kapesolatos valamennyi kérdésben.

Nevel6testiileti értekezletet kell 6sszehivni
- az iskolaigazgato,
- a nevelGtestilet tagjai egyharmadanak,

- az intézményl tanacs, az Iskolai szul6i munkakozosség és az  iskolat
diakonkormanyzat kezdeményezésére.

A nevel6testiilet dont
- a pedagogiat programrol,
- az SZMSZ.-rd],

- 2 hazirendrdl
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- atovabbképzési programrdl,

- a nevelési-oktatdsi intézmény éves munkatervének elfogadasarol,

- a nevelési-oktatasi intézmény munkajat atfogd elemzések, értékelések, beszamolok
elfogadasardl,

- anevelGtestilet képviseletében eljard pedagdgus kivalasztasarol,

- a tanulék magasabb évfolyamba 1épésének megallapitisa, a tanuldk
osztalyozévizsgara bocsatasarodl,

- a tanulok fegyelmi tigyeiben,

- az igazgatél palyazathoz készitett vezetési programmal Osszefiggs szakmai
vélemény tartalmarol,

- és egy¢b, jogszabalyban meghatarozott tgyekben.

A nevel6testiilet véleményét ki kell kérni
- aziskolai felvételi kovetelmények meghatarozasdhoz,
- a tantargyfelosztas elfogadasa el6tt,
- az egyes pedagogusok kiilon megbizasanak elosztasa soran, - az igazgathelyettesek
megbizasa, megbizasanak visszavonasa el6tt, - és egyéb, jogszabalyban

meghatarozott tigyekben.

A neveldtestiilet értekezletei, osztalyértekezletei

A nevel6testileti értekezleten a tantestilet minden tagjanak részt kell vennie. Ez alol —
indokolt esetben — az igazgaté adhat felmentést. A nevelGtestileti értekezlet akkor
hatarozatképes, ha azon tagjainak tébb mint 6tven szazaléka jelen van. Az értekezletek
dontest igényl6 értekezletein jegyzSkonyv készil az elhangzottakrol, amelyet az értekezletet
vezeté személy, a jegyzékonyv-vezetd, valamint egy az értekezleten végig jelen 1évé
személyek kozil kettd (hitelesitdk) ir ala.

A nevelGtestiilet dontéseit és hatarozatait — a jogszabalyban meghatirozottak kivételével —
nyilt szavazassal és egyszerti sz6tébbséggel hozza, kivéve a jogszabalyban meghatarozott
személyi tigyeket, amelyek kapcsan titkos szavazassal dont. A szavazatok egyenlSsége esetén
az igazgaté szavazata dont. A dontések és hatarozatok az intézmény iktatott iratanyagiba
kertilnek.

A nevelGtestiileti értekezletekre vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni akkor, ha az aktudlis
feladatok miatt csak a testilet egy része (tobbnyire az azonos beosztasban dolgozok) vesz
részt egy-egy értekezleten. Ilyen értekezlet lehet példaul az egy osztalyban tanitd
pedagogusok osztalyértekezlete, amely a magasabb évfolyamba 1épéstél, a tanuldi
kitiintetésekrol dont.

A nevelStestilleti értekezletre — tandcskozasi joggal — meg kell hivni a tirgy szerinti
egyetértési joggal rendelkezé kozosség képviseldit is.
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Az iskola életével, hivatalos tigyeivel kapcsolatos intézkedések, vitak - a tajékoztatas céljat
szolgal6 anyagok kivételével - szolgalati titkok, ezt a nevelStestilet valamennyi tagja

megdrizni koteles.

A tanév soran a nevelGtestiilet az alabbi allando6 értekezleteket tartja:

* tanévnyito, tanévzard értekezlet,

* félévi és év végi osztalyozo konferencia,

* tajékoztato értekezlet (szikség szerint)

* nevelési értekezlet (évente legalabb 1 alkalommal),

rendkiviili értekezletek (sziikség szerint).

Tanévnyito, tanévzard értekezlet
Augusztus végén tanévnyitd értekezletre, janius végén az igazgato altal kijelolt
napon tanévzaré értekezletre keriil sor. Az értekezletet az igazgatd vagy helyettese

vezeti.

Osztilyértekezlet

A nevelGtestiilet egy-egy osztalyk6zosség tanulmanyr munkajanak és neveltségi
szintjének elemzését, értékelését az osztalykozosségek problémainak megoldasat
végzi az értekezleten. A nevelbtestilet tagjai kozul egy osztaly értekezletén csak az
adott osztalykozosségben tanité pedagogusok vesznek részt kotelezd jelleggel.
Osztalyértekezlet szitkség szerint, az osztalyfénokok megitélése alapjan barmikor
tarthat6 az osztaly aktualis problémainak megtargyalasa céljabol.

Félévkor és tanév végén — az iskolavezetés altal kijelolt idépontban — osztalyozé
értekezletet tart a nevelGtestiilet, amely az osztalyértekezlet specialis formaja.

Rendkiviili nevelGtestiileti értekezlet
Osszehivhaté az intézmény lényeges problémainak (fontos oktatasi kérdések,
kulonleges nevelési helyzetek megitélése, az iskolai életet atalakitod, megvaltoztato
rendeletek és utasitasok) értelmezése céljabol, ha azt a nevelGtestiilet tagjainak
legalabb egyharmada, vagy az intézmény igazgatdja szitkségesnek latja.

5.3.2 A pedagdgusok szakmai munkakdzosségei

A koznevelési torvény 71. §-a szerint a szakmail munkakozosség részt vesz az intézmeény
szakmai munkajanak iranyitasaban, tervezésében és ellenérzésében. A munkakozosségek
segitséget adnak az iskola pedagbgusainak szakmai, moédszertani kérdésekben. A
munkak6z6sség  alapfeladata a palyakezdé pedagogusok, gyakornokok munkajanak
segitése, javaslat a gyakornok vezetStanaranak megbizasara. A munkako6z6sség — az igazgatd
megbizasara — részt vesz az iskola pedagdgusainak és gyakornokainak belsé értékelésében,
valamint az iskolai haziversenyek, valamint a beiskolazashoz kapcsolods feladatok

megszervezésében, lebonyolitasaban.

Az iskolaban az alabbi szakmai munkakozosségek makodnek:

* human (magyar, mavészetek, etika, életvitel)
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" torténelem
" angol nyelvi,
" masik idegen nyelvi,
" matematika,
" fizika,
®  kémia-foldrajz,
® biologla,
" informatika-testnevelés,

= osztalyfonoki.

A szakmai munkakozosséget munkakozosség-vezetS iranyitja, akit a munkakozosség
véleményének kikérésével az igazgat6 biz meg legfeljebb harom évre.

A munkakozosség-vezetd feladata a munkakozosség tevékenységének szervezése,
iranyitasa, koordinalasa, etedményeik rogzitése, az informaciéaramlas biztositasa a vezetés
és a pedagdgusok kozott. A munkakoézosség-vezetS legalabb félévi gyakotisaggal beszamol
az intézmény vezetSjének a munkakozosség tevékenységérdl, osszeallitja a munkakoézosség
munkatervét, itdsos beszamolot készit a tanév végi értékelé értekezlet elbtt a
munkako6zosség munkajarol.

A munkak6zosségek szlikség és igény szerint atszervezhetSk, vagy megszintethetok. A
szakmai munkakozosségek a magasabb jogszabalyokban megfogalmazott jogkorokkel
rendelkeznek.

5.3.3 Alkalmi feladatokra alakult munkacsoportok

Az iskolai munka aktuilis feladatainak megoldasara a tantestiilet tagjaibél munkacsoportok
alakulhatnak a nevelGtestillet vagy az igazgatésag dontése alapjan.

* Az alkalmi munkacsoportok tagjait vagy a nevelGtestilet valasztja, vagy az igazgato
jeloli ki.

* Amennyiben az alkalmi munkacsoportot az igazgat6 jelolte ki, errdl tajékoztatnt kell
a nevel6testuletet.

* Az alkalmi munkacsoport feladatait a nevelGtestiilet vagy az igazgat6 hatarozza meg
(a csoportot valasztd, illetve kijelols). Eltéré megallapodas hianyaban a
munkacsoport dontési rendjére a nevelGtestillet dontési rendjére vonatkozo

szabalyokat kell alkalmazni.
54 A s3iildi szervezet (RiZisség)

Az iskoldban a szulSk jogainak érvényesitése, illetve kotelességeik teljesitése érdekében
szuldl szervezet (munkako6zosség) mikodik.
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Egy osztily szlil6i munkakozosségét (OSZMK) az egy osztalyba jar6 tanuldk sziilei
alkotjak.

Az osztilyok szuléi munkakozosségei a szil6k korébdl a kévetkezd tisztségviselGket
valasztjak:

= elnok,

® clnokhelyettes.

Az osztilyok szilSi szervezetei (munkakozosségei) kérdéseiket, véleményeiket, javaslataikat
az osztilyban vilasztott elnok vagy az osztalyfénok segitségével juttathatjik el az iskola
vezetGségéhez.

Az iskolai sziil6i munkaké6zosség legmagasabb szintil dontéshozé szerve az Iskolai Sziiléi
Munkakozosség (ISZMK) vezetSsége. Az iskolai sziildi szervezet (munkakozosség)
vezetségének munkajiban az osztaly szuldi szervezetek (munkakézosségek) elndket, vagy
elnokhelyettesei vehetnek részt.

Az iskolai sziildi munkakozosség legmagasabb szintli dontéshozo szerve ag iskolai sl
értekeslet.

Az iskolai sziléi szervezet (munkakozosség) vezetGsége az iskolai sziloi értekezlet a szilok
javaslatai alapjan megvalasztja az iskolai szul6i szetvezet (k6z6sség) alabbi tisztségviseldit:

= elndk,
= clnokhelyettes.

Az iskolai szul6i munkakozosség elndke kozvetlentil az iskola igazgatdjaval tart kapesolatot.
Az iskolai szil8i munkakozosség vezetGsége, az iskolai sziiloi értekezlet akkor
hatirozatképes, ha azon az érdekelteknek tobb mint 6tven szazaléka jelen van. Dontéseit
nyilt szavazassal, egyszerl szotobbséggel hozza.

Az iskolai sziil6i munkakozosség vezetSségét az iskolai sziil6i értekezlet az iskola
igazgatdjanak tanévenként legalabb 2 alkalommal Gssze kell hivnia, és ezen tijékoztatast kell
adnia az iskola feladatairdl, tevékenységeirdl.

Az iskolai sziil6i munkakozosséget az alabbi dontési, véleményezési, egyetértési jogok illetik
meg:

" megvalasztja sajat tisztségviseloit,

" megvalasztja a sziil6k képviseldit az intézményi tanacsba,

" kialakitja sajat mukodést rendjét,

® 2z iskolai munkatervhez igazodva elkésziti sajat munkatervét,

" képviseli a szulSket és a tanuldkat az oktatasi térvényben megfogalmazott jogaik
érvényesitésében,
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* véleményezi az iskola pedagdgiai programjat, hazirendjét, munkatervét, valamint a
szervezeti és miakodési szabilyzat azon pontjait, amelyek a sziilokkel, illetve a
tanul6kkal kapcsolatosak,

® véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet a sziilSkkel és a tanulokkal kapcsolatos
valamennyi kérdésben.

5.5 Az intézményi tandes

Az iskolaban a magasabb jogszabalyokban elbirtak alapjan az intézmény mikodésében
érdekelt személyek és szervezetek egyuttmikodésének elémozditisira, a nevel6-oktatd
munka segitésére, valamint az iskolahasznalok érdekeinek jobb képviseletére intézményi
tanacs mukodik.

a.) Az intézményi tanacs tagjai

Az intézményi tanacs létszama: minimum 3 f6.
b.) A sziil6ket 1 £6, a nevelStestiletet 1 £6, a fenntartét/mikodtetSt 1 £6 képviseli.
c.) Az intézményi tanics tagja delegilis esetén a fenntarté/miikodtetd képviselSje is.

d.) Az intézményi tanacs tagjainak megvalasztasa
A fenntarté/muiikodtets delegalja képviselSjét.

A szulSk képviseldit a szilSk javaslatainak GsszegyGjtése utan az iskolai szll6i szervezet
tagjai titkos szavazassal valasztjak meg egyszer tobbséggel. Az iskolai sziil6i szervezet
akkor hatarozatképes, ha azon a tagok 50 szazaléka + egy 6 jelen van.

A nevelGtestilet képviselSit a pedagbgusok javaslatainak Osszegyujtése utan a nevel6testiilet
titkos szavazassal valasztja meg.

Ha az intézményi tanics szuldi, illetve neveléi képviseléi helye meguresedik, az Gjabb
valasztas elGkészitéséért harminc napon beliil az iskola igazgatoja felel6s.

e.) Az intézményi tandcs mukodtetése

Az intézményi tanidcs sajat szervezeti és mikodési szabalyzata, valamint lgyrendje alapjan
mukodik.

f) Az intézményi tanacs jogkore

Az intézményi tanics a magasabb jogszabalyokban megfogalmazott jogkorokkel
rendelkezik.
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5.6 A tanulok kiosséged

5.6.1 Az osztalykozosség
Az azonos évfolyamra jard, kozos tanulécsoportot alkoté tanuldok osztilykézosséget
alkotnak. Az osztalyk6zosség élén az osztalyfonok all. Az osztalyfonokot az igazgatod bizza
meg. Az osztalyfénokok osztalyfénoki tevékenységiiket munkakori leirasuk alapjan végzik.
Az osztalyk6zOsség sajat tagjaibol az alabbi tisztségviselSket valasztja meg: ® osztalytitkar,
® helyettese/képvisel$ (kildott) az iskolai didkonkormanyzat vezetGségébe ®

pénziigyekkel foglalkoz6 6sszekotd (kapesolata szilovel).

5.6.2 A diakkorok
A tanulok k6z6s tevékenységiik megszervezésére diakkoroket hozhatnak 1étre. Az iskolaban
a tanulok 1gényei szerint mikodtetheté diakkor. A diakkorok sajat tagjaik kozul egyegy
képviselSt valasztanak az iskolai diakénkormanyzat vezetSségébe.

5.6.3 Az iskolai diakénkormanyzat (DOK)
A tanuldk és a tanulékozosségek érdekeinek képviseletére, a tanuldk tanéran kivili,
szabadidds tevékenységének segitésére az iskolaban diakonkormanyzat mikodik.
Az iskolai diakénkormanyzat jogositvanyait az iskolai didkénkormanyzatot segité neveld
érvényesithett. A diakénkormanyzatot megilletS javaslattételi, véleményezési és egyetértési
jog gyakotlasa el6tt azonban ki kell kérnie az iskolai diakénkormanyzat vezetSségének
véleményét.
Az iskolai diakénkormanyzat a magasabb jogszabalyokban megfogalmazott jogkorokkel
rendelkezik.
Az iskolai diakénkormanyzat szetvezetét és tevékenységét sajat szervezeti és mukodési
szabalyzata szerint alakitja.
Az iskolai diakénkormanyzat munkajat segité nevel6t a didkénkormanyzat vezetSségének
javaslata alapjan — a nevelStestiilet egyetértésével — az igazgat6 bizza meg,
Az iskolai diakkozgytlést évente legalabb 1 alkalommal 6ssze kell hivni, melyen az iskola
igazgatdjanak vagy megbizottjanak a tanuldkat tajékoztatnia kell az iskolai élet egészérdl, az
iskolai munkatervrél a tanuldi jogok helyzetérdl és érvényestlésérdl, az iskolai hazirendben
meghatarozottak  végtehajtasi tapasztalatairol. A diakkozgyllés  Osszehivasat a
diakonkormanyzat vezetGje kezdeményezi. A diakkozgyGlés Osszehivasaért az igazgatd
felelés. A diakkozgytlés 1 tanév idGtartamra a tanulok javaslatai alapjan 1 £6 diakképvisel6t
valaszthat.

5.7 Ag iskola kizosséseinek kapesolattaridsa

5.7.1 Az igazgat6sag és a nevel6testiilet
A nevel6testilet kulonbozé kozosségeinek kapcsolattartisa az igazgatd segitségével a
megbizott pedagogusvezetSk és a valasztott képviselSk utjan valosul meg.

A kapcsolattartas férumai:
" az igazgatosag Ulésel,

" az Osszvezetdl értekezletek, ® a kilénbo6z6 értekezletek, ® megbeszélések.
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Ezen forumok idépontjat az iskolai munkaterv hatarozza meg.

Az igazgatosag az aktualis feladatokrdl a taniriban elhelyezett hirdetStablan, nagyszinet
(10 o6ra 40 perckor) értekezleten, valamint irasbeli tajékoztatokon keresztill értesiti a
nevelSket (elektronikus napld, e-mail).

Az Ssszvezeti értekezlet (OV) tagjai kotelesek:

* az tllések utan tajékoztatni az irdnyitasuk ala tartozd pedagdgusokat az iilés
dontéseirdl, hatarozatairdl,

" aziranyitasuk ala tartoz6 pedagogusok kéréseit, véleményét, javaslatait kozvetiteni
az iskolavezetoség és az OV felé.

A nevelSk kérdéseiket, véleménytiket, javaslataikat széban vagy irasban egyénileg vagy
munkakori vezetdjuk, illetve valasztott képviselSik utjan kozolhetik az igazgatosaggal, az
iskola vezetSségével és az intézményi tanaccsal.

5.7.2 Az intézményi tanacs (IT)

Az iskolaban a helyi kozOsségek érdekeinek képviseletére a szildk, a tanuldk, a
nevelGtestilet, az intézmény székhelye szerinti teleplilési 6nkormanyzat, a térténelmi
egyhazak, a helyi gazdasagi kamarak azonos szamu képvisel6jébdl és az intézmény székhelye
szerint illetékes kormanyhivatal delegaltjabdl all6 intézményi tanacs hozhato létre;

Az iskolaban a helyi kozosségek érdekeinek képviseletére a szlldk, a tanuldk, a
nevelétestiilet, az intézmény székhelye szerinti teleplilési 6nkormanyzat, a torténelmi
egyhazak, a helyi gazdasagi kamarik azonos szamu képviselGjébdl és a fenntartd
delegaltjabdl all6 Intézményi Tanacs hozhato létre.

Az iskolaigazgatd félévenként egy alkalommal beszamol az intézmény mikodésérdl az
Intézményi Tanacsnak, amely az intézmény mikodésével kapcsolatos allaspontjat
megfogalmazza és eljuttatja a fenntarté szamara.

Az intézményi tanacs Glésein allandé meghivottként az alabbi személyek vehetnek részt:
® az iskola 1gazgatoja

" az iskola igazgatShelyettese

A Sziléi Szervezet (k6zOsség) az Intézményi Tanacs és iskolaban az iskolai
Diakénkormanyzat véleményének kikérésével — meghatirozhatja azt a legmagasabb
Osszeget, amelyet a nevelési-oktatasi intézmény altal szervezett, nem ingyenes szolgaltatasok
korébe tartozd program megvalositasanal nem lehet tullépni.

Az intézményi tanacs és a Diakénkormanyzat, Szuléi Szervezet a jogainak megsértése
esetén tizenot napon belil a fenntartéhoz jogszabalysértéste hivatkozassal fellebbezést
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nyUjthat be. A fenntarté déntése ellen — torvényben meghatarozott kivétellel — a kézléstdl
szamitott harminc napon belil a birésaghoz lehet fordulni.

5.7.3 A pedagogusok és a tanulék

A tanuldkat az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervedl, az aktudlis feladatokrdl
" az igazgato:
- a diakkozgyllésen évente legalabb 1 alkalommal,
- a folyosén elhelyezett hirdet6tablan keresztil folyamatosan,
® az osztalyfonokok:
- az osztalyfénoki orakon,
* a diakonkormanyzatot segité tanar:
- az iskolai diakénkormanyzat vezetSségi tilésén legalabb havonta egyszer ® a
pedagdgus
- atanorakon a teljesitményének értékelésérdl,
(A pedagdgus a diak tudasanak értékelése céljabol adott osztalyzatokat az
értékelés elkészultét kovetd kovetkezd tanitisi oran, szébeli feleletnél
azonnal koteles ismertetni a tanuléval. A tudas folyamatos értékelése
céljabdl félévente minden targybol legalabb a targy heti 6raszamanal eggyel
tobb osztalyzatot kell adni. E szabaly alol a heti egy oras targyak kivételt
képeznek, e targyaknal is szitkséges a harom osztalyzat megléte a tanuld
lezarasahoz. Az osztalyzatok szambavétele napléellenSrzéskor torténik.
Témazar6é dolgozatok megirasanak idépontjardl az osztalyt (csopottot)
legalabb egy héttel a kijel6lt idépont el6tt tajékoztatni kell.

Egy napon maximalisan két (lehetéség szerint csak egy) témazard
dolgozatot lehet iratni. A tanuld egy irasbeli vagy szébeli feleletére (magyar
nyelv és irodalom irasbeli kivételével) csak egyetlen osztalyzat adhaté. Az
irasbeli szamonkérések, dolgozatok javitasat két héten belil el kell végezni,
a dolgozatokat ki kell osztani, s az érdemjegyeket az elektronikus napléba
be kell vezetni.)

- A tanulét személyével kapcsolatos buntetd és jutalmazéd intézkedésekrdl
tajékoztatjak.

5.7.4 A pedagbgusok és a sziil6k

A szilSket az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervtdl, az aktuilis feladatokrol
" az igazgatd:

- a szil61 munkak6zosség vezetdségi tilésén évi 2 alkalommal,

- a folyoson elhelyezett hirdet6tablan keresztul,

" az osztalyfénokok:
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- az osztaly szul6i értekezleteken,
- fogadoorikon
tajékoztatjak.

A szul6k szamara a tanulok egyéni haladasival kapcsolatos tajékoztatisra az alabbi
lehetSségek szolgalnak:

B 570]61 értekezletek,
® a pedagogusok egyéni fogadoorai,

=  az elektronikus napld, illetve ellenérzé konyv.

Az osztalyok szildi értekezletét az osztalyfénok tartja. Az iskola tanévenként legalabb két
szil61 értekezletet tart. A sziildi értekezletek idSpontjat az iskola honlapjan nyilvanossagra
hozott éven munkarend tartalmazza.
Ezen til a felmeriilé problémak megoldasa céljabdl az igazgatd, az osztalyfénok vagy a
szillé1 munkakézdsség elndke rendkiviili sziiléi értekezletet hivhat éssze. Osszevont sziilsi
értekezletet az igazgaté hivhat 6ssze.

Az iskola valamennyi pedagdgusa tanévenként — az igazgato altal kijelolt idépontban — két
alkalommal tart fogaddorat. Emellett a pedagdgus — orarendjének ismeretében - minden
tanév szeptember 15-ig koteles az egész tanévre vonatkozoéan tovabbi heti egy 6ra
fogadoorat kijelSlni. A fogadddra idSpontjat az iskola honlapjan fel kell tintetni.

Amennyiben a szilS, gondviselé a fogaddéran kiviili idépontokban kivan konzultalni
gyermeke tanaraval, akkor erre — a rendkiviili escteket leszamitva — telefonon vagy
elektronikus levél atjan t6rténd idépont-egyeztetés utan kertlhet sor.

Az intézmény vezetSi, a szaktanarok és az osztalyfénokok az elektronikus naplé
vezetésével eleget tehetnek a tajékoztatasi kotelezettségiknek.

Az osztalyf6nok az elektronikus naploba tett bejegyzés, az elektronikus naplé tzenetkildd
funkcidjaval vagy elektronikus levél utjan értesiti a sziiloket a tanuld gyenge vagy hanyatlé
tanulmanyi eredménye, vagy sulyos fegyelmi vétsége esetén. Az osztalyfonok az
elektrontkus naplé atjan tajékoztatja a szulSket a fogaddodrak, a szildi értekezletek
idSpontjardl és mas fontos eseményektdl lehetdleg egy héttel, de legalabb 6t nappal az
esemény elott.

A szulSk a sajat — a jogszabalyokban, valamint az iskola bels6 szabalyzataiban biztositott —
jogaiknak az érvényesitése érdekében szoban vagy irasban, kézvetlentl vagy valasztott
képviseloik, tisztségvisel6ik tjan az iskola igazgatésagahoz, az adott igyben érintett
gyermek osztalyfénokéhez, az iskola nevel6ihez, a diakonkormanyzathoz vagy az
mtézményi tanacshoz fordulhatnak.

A szulék kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat széban vagy irasban egyénileg vagy
valasztott képviselSik, tisztségvisel6tk Gtjan kozolhetik az  iskola igazgatosagaval,
nevel6testiiletével vagy az intézményi tanacskel.
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A szil6k és mas érdekléddSk az iskola pedagdgial programjardl, szervezeti és miikodési
szabalyzatarél, intézményl mindségiranyitasi programjardl, illetve hazirendjérdl az iskola
igazgatdjatol, valamint igazgatOhelyettesétél az iskolai munkatervben évenként
meghatarozott igazgatdi, igazgatohelyettesi fogaddorakon kérhetnek tajékoztatast.

Az iskola Pedagégiai Programja nyilvanos, minden érdekl6dé szamara elérhetd,
megtekinthets. A Pedagdgiai Program egy-egy példanya a kdvetkezé személyeknél, illetve
mtézményeknél talalhatd meg:

" az iskola honlapjan (www.radnoti-szeged.edu.hu)
® gz iskola irattaraban,

® az iskola kbnyvtaraban,

" aziskola tanari szobajaban,

= az iskola igazgatojanal és igazgatohelyettesénél.

A hazirend el6irasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanulénak, sziillének, valamint az
iskola alkalmazottainak) meg kell ismetnie.

A hazirend egy-egy példanya megtekinthetd:
® az iskola honlapjan (www.radnoti-szeged.edu.hu)
® 37 iskola irattaraban,
® az iskola konyvtaraban,
® az iskola tanari szobajaban,
" az iskola igazgat6janal és igazgatohelyettesénél,
" az osztalyf6nokoknél,

= a didkénkormanyzatot segité nevelénél, ® az iskolai sziiléi szervezet vezet6jénél.

A hazirend egy példanyat — a kdzoktatasi torvény elbirasainak megfeleléen — az iskolaba
torténd beiratkozaskor a szulének at kell adni.

A fenti dokumentumok a hatalyos alapité okirattal egyiitt a www.kir.hu honlapon is
megtalalhatok.

Feladatunk tajékoztatni a szilSket a megel6z6 tanév végén azokrdl a tankonyvekrol,
tanulmanyi segédletekrdl, taneszk6zokedl, ruhazati és mas felszerelésekrdl, amelyekre a
kovetkezs tanévben a nevel6-oktaté munkahoz szikség lesz. Tajékoztatjuk a sziiloket az
1skolatdl kolesondzhets tankonyvekrdl, taneszkézokedl és mas felszerelésekrol, valamint
arrél is, hogy az iskola milyen segitséget tud nyujtant a szil6i kiadasok csokkentéséhez.

6. AZ ISKOLA VEZETESENEK ES KOZOSSEGEINEK KULSO KAPCSOLATAI
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Az iskolai munka megfeleld szintii ranyitasanak érdekében az iskola igazgatésaganak allando
munkakapcsolatban kell allnia a kévetkezd intézményekkel:

* a Klebelsberg Intézményfenntarté Kozpont Szegedi Tanketuletével, mint
fenntartoval

" Szeged Megyet Jogt Varos Mavelédési Osztalyaval, mint mikodtetSvel,

* Nevelési-Oktatasi Intézmények Gazdasagi Szolgalatival (NGSZ), mint
mukodtetovel,

* a Kormanyhivatallal,

® aJarasi Hivatallal,

® a Pedagdgiai Oktatasi Kézponttal,
B az altalanos iskolakkal,

®  a kozépfoka tarsintézményekkel,

® egyetemekkel.

A munkakapcsolatok megszetvezéséért, irinyitasaért az igazgatd a felelds.

Az eredményes oktaté- és nevelémunka érdekében az iskola rendszeres munkakapcsolatot
tart fenn kézmivelddési intézményekkel, tarsadalmi szervezetekkel, gyermek- és ifjisagi
intézményekkel: szervezetekkel, gazdalkoddkkal, mint példaul

® a Szegedi Tudomanyegyetemmel,

* az MTA Szegedi Biolégiai Kézpontjaval

" Somogyi Karoly Varosi és Megyei Konyvtar
"  Szegedi Nemzeti Szinhaz ® stb.

A munkakapcsolat megszetvezéséért, felugyeletéért az igazgatd a felelSs.

A tanuldk egészségi allapotanak megdvasaért az iskola igazgatésaga rendszeres kapcsolatot
tart fenn az illetékes egészségligyi dolgozdkkal:

#  [skolaotvos,
B Védénd

Segitségtikkel megszervezi a tanulok rendszeres egészségugyi vizsgalatat. A kapcsolattartas
részletes modjat a szervezeti és mikodést szabalyzat 3. szamt melléklete szabalyozza.

A tanuldk veszélyeztetettségének megelSzése, valamint a gyermek- és ifjlisagvédelmi
feladatok eredményesebb ellatasa érdekében az iskola gyermek- és ifjasagvédelmi felelése
rendszeres kapcsolatot tart fenn:

® 2 szuldkkel,

" a Pedagdgiai Szakszolgalattal, a Nevelési Tanacsaddval,
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" a Gyermekjoléti Szolgalattal,
®  Szegedi Jarasi Hivatal Jarasi Gyamhivatalaval,
® Szegedi Jarasi Hivatal Jarasi Népegészséguigyl Intézetével,
" aziskola-egészségiigyi ellatist biztositd egészségligyi szolgaltatoval,
" (Csongrad-Csanad Varmegyei Kormanyhivatallal,
® 37 iskolaotvossal, a védéndvel,

= arendSrség Banmegel6zési Csoportjaval.

Az iskola ifjusig- és gyermekvédelmi feladata, hogy minden tanul6 szamara biztositsa az
esélyegyenlGséget és az egyéni fejlddéséhez szikséges nevelési-oktatasi feltételeket. A
munkakapcsolat feligyeletéért az igazgatGhelyettes a felel6s.

Az iskola helyiségeit, éptiletét tanitasi idSben (7 — 17 6ra kozott) téritésmentesen
hasznalhatjak:

" a7 iskola tanuldi, ® az iskola tanarai.

A Nkt. 24. §. (3) bekezdése alapjan az iskolaban part vagy parthoz kot6dé szervezet nem
mikodhet.

7. AZ I1SKOLA MUKODESI RENDJE

Az iskola épulete szorgalmi idében hétf6tdl péntekig reggel 6 6ratol délutan 20 oraig tart
nyitva. Az iskola igazgatojaval tortént elGzetes egyeztetés alapjan az épiilet ettdl eltérd
id8pontban, illetve szombaton és vasatnap is nyitva tarthato.

7.1. Nyitvatartds

Szorgalmi idSben hétfStdl csutdrtokig a nyitvatartas idején beliil reggel 7.15 éra és délutan
16 6ra kozott, pénteken 14.15-ig az iskola igazgatdjanak vagy helyettesének az 1skolaban
kell tartozkodnia.

A vezetSk benntartozkodisinak rendjét az éves munkatervben irasban kell meghatarozni.

A délutan tavozo vezetS utin az esetleges foglalkozast tarté pedagogus felel6s az iskola
mikodésének rendjéért, valamint 6 jogosult és koteles a szitkségessé valo intézkedések
megtételére.

Az iskolaban a tanitasi Orakat a helyi tatterv alapjan 7 6ra 15 perc és 16 ora kozott kell
megszervezni. A tanitisi 6rak hossza —a 0. 6ra kivételével — 45 perc, az 6rakédzi sziinetek
hossza 10 perc (nagysziinet 20 perc).
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/////

0. 6ra: 7 6ra 15 perc — 7 6ra 55 perc

. Ora: 8 6ra — 8 6ra 45 perc

. 6ra: 8 6ra 55 perc — 9 6ra 40 perc
ora: 9 6ra 50 perc — 10 6ra 35 perc
ora: 10 6ra 55 perc — 11 6ra 40 perc
o6ra: 11 6ra 50 perc — 12 6ra 35 perc
ora: 12 6ra 45 perc — 13 6ra 30 perc
. Ora: 13 6ra 40 petc — 14 6ra 25 perc
ora: 14 6ra 30 perc — 15 6ra 15 perc

e e R T SIS

A 7. 6ra kezdete — a menza megfelel6 mikodtetése érdekében — néhany csoportnal
eltolodhat.

A tanuld a tanitasi idS alatt csak a szulS személyes, vagy irasbeli kérésére, az osztalyfénoke
(tavolléte esetén az igazgatd, vagy az igazgatohelyettes), illetve a részére orat tartd szaktanar
(irasos) engedélyével hagyhatja el az iskola épiiletét. Rendkiviili esetben — sziil61 kérés
hianyiban — az iskola elhagyasara csak az igazgaté vagy az igazgatShelyettes adhat engedélyt.

7.2. Ugyek intézése

Az iskola a tanitasi sziinetekben a hivatalos Ggyek intézésére kiillon tigyeleti rend szerint tart
nyitva (Hazirend). Az ugyeleti rendet az iskola igazgatdja hatarozza meg, és azt a szlinet
megkezdése elbtt a szulSk, a tanuldk és a nevelSk tudomasara hozza. A nyari sziinetben az
irodai Ugyeletet hetente egy alkalommal kell megszervezni.

7.3. A letesitmeény, a felsgerelés haszndlata

Az iskola épuletét, helyiségeit rendeltetésiiknek megfeleléen kell hasznalni. Az iskola
helyiségeinek hasznaloi felel6sek:

" 2z iskola tulajdonanak megévasaért, védelméért,
= aziskola rendjének, tisztasaganak megorzéséért,
® 2 t{iz- és balesetvédelmi, valamint a munkavédelmi szabalyok betartasaért,

® az iskola szetvezeti és mukodési szabalyzataban, valamint a tanuléi hazirendben
megfogalmazott el6irasok betartasaért.

A tanuldk az iskola létesitményeit, helyiségeit csak pedagogus feligyeletével hasznalhatjak.
Ez aldl csak az iskola igazgat6ja adhat felmentést.

Az iskola épuletében az iskolai dolgozdkon és a tanulokon kiviil csak hivatalos tigyet intézék
tartozkodhatnak, illetve azok, akik erre az intézmény makodtetdjétdl (pl. helyiségbérlet
esetén) vagy az iskola igazgatdjatol engedélyt kaptak. Az iskola épiiletébe érkezd sziilok,
illetve idegenek belépését a beléptetd rendszer és a portaszolgalat ellenSrzi. A portaszolgalat
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kilon eljarasi rend alapjan dolgozik. A kilsé személyeket a portaszolgalat koteles a
megfelelS helyre iranyitani.

Az iskola berendezéseit, felszereléseit, eszkozeit az iskola épuletébdl elvinni csak az igazgat6
engedélyével, atvételi elismervény ellenében lehet.

Az iskola helyiségeit — elsGsorban a hivatalos nyitvatartasi idén tdl és a tanitasi sziinetekben
— kilsé igényléknek kiilon megallapodas alapjan at lehet engedni, ha ez az iskolai
foglalkozasokat, rendezvényeket nem zavarja. Az iskola helyiségeit hasznalé kiilsé igénybe
vevok, az iskola ¢épiletén belil csak a megallapodas szerinti id6ében és helyiségekben
tartozkodhatnak.

Az iskola épliletében dohanyozni tilos.

Az iskolaban mindenfajta reklamtevékenység tilos. Ez aldl kivételes esetben az iskola
1gazgatdja felmentést adhat, amennyiben az adott reklam a tanuloknak sz6l és az egészséges
¢letmoddal, a kornyezetvédelemmel, a tarsadalmi, kozéleti tevékenységgel, illetve a
kulturalis tevékenységgel fiigg Gssze.

Amennyiben az iskola az iskolai foglalkozas keretében a tanuldk altal készitett dolgok
vagyoni jogat atruhazza, az elkészitésben koézremukods tanuldknak dijazas jar. A
tanuloknak kifizetett dij mértéke a fenntartd szamara kifizetett 6sszeg 50 szazaléka, melyet
az adott dolog elkészitésében kozremikods tanuldk kozott a végzett munka aranyaban kell
szétosztani. Az egyes tanuloknak jar6 6sszegrdl az adott iskolai foglalkozast vezetd iskolai
alkalmazott javaslata alapjan, az iskolai diakénkormanyzat véleményének figyelembe
vételével, az iskola 1gazgatdjanak ajanlasa alapjan a Tankertlet igazgatdja dont.

8. A TANORAN KIiVULI FOGLALKOZASOK
8.1. Tandrdn kiviili foglalkozdsok

A tanitasi 6rakat kovetSen a tanuldk az iskolaban csak szetvezett, pedagdgus altal vezetett,
illetve feliigyelt foglalkozason vehetnek részt. Az iskola éves munkatervében nem szerepld
osztalyrendezvényeket vagy tandran kiviili foglalkozasokat csak az igazgatd elGzetes
engedélyével lehet tartani.

A tanéran kivili foglalkozasok koézil a tanuldszoba, a szakkér, a tehetséggondozo
foglalkozas, a korrepetalas, az érettségi elGkészits, az énckkar, a sportkor és a tomegsport
rendezvény a tésztvevOkkel egyeztetett idSpontban, az iskola nyitvatartasi idején belil
barmikor szervezhetS, ha a foglalkozas tanitasi 6rdval nem utkozik. A 17 6ra utani
rendezvényeket a mukodtetével egyeztetni kell. A foglalkozas helyét és idejét az iskolai
teremorarendbe az Igazgatésagon bejegyzik.

Az osztalykeretben, illetve iskola altal szervezett foglalkozas vagy rendezvény legkésébb 20
oraig tarthatd, ettdl egyedi esetekben, igazgatéi engedéllyel lehet eltérni.
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A tanitasi 6rakon kivili foglalkozasokon a foglakozas rendjét a foglalkozast vezet
szaktanar vagy kozremikodS szakember hatarozza meg az intézmény Pedagdgiai
Programjaval 6sszhangban 1évé moédon.

Az intézményben a tanuldk szamara az alabbi — az iskola altal szervezett — tanoéran kivili
rendszeres foglalkozasok mikodnek:

" kirandulasok (osztaly, csoport; tanulmanyi, kulturalis)
®  szakkorok,

®  énekkar,

® iskolai sportkéri foglalkozasok,

" tomegsport foglalkozasok,

= egyéni foglalkozasok,

" tehetséggondozé foglalkozasok,

" érettségl elokészitd foglalkozasok.

8.2. Az 0gyéb tandrin kiviili foglalkodsokra vonatkozo dltalinos s3abilyok

A tanéran kivili foglalkozasokra valé tanuldi jelentkezés onkéntes. A tanéran kiviili
foglalkozasokra torténd jelentkezés az el6z6 tanév majusaban torténik, mely a tanév elején
az Orarend ismeretében az elsé tanitasi héten modosithato. A jelentkezés egy tanévre szol.
A tanéran kivuli foglalkozasok megszervezését (a foglalkozasok megnevezését, het
Oraszamat, a vezeté nevét, mukodésének idStartamat) minden tanév elején az iskola
tantargyfelosztasaban rogziteni kell.

A tanéran kivili foglalkozasok megszervezésénél a tanuldi, a szGl6i, valamint a nevelSi
igényeket a lehetéségek szerint figyelembe kell venni.

A tanéran kivili foglalkozasok vezetdit az iskola igazgatdja bizza meg, akik munkajukat
munkakori leirasuk alapjan végzik. Tanoéran kivili foglalkozast vezethet az is, aki nem az
iskola pedagogusa.

8.3. Egyéb lebetiségere

Az 1skola mukédtetbje — az ezt igénylé tanuldk szamara — étkezési lehetSséget
(menzaebédet) biztosit.

A tanuldk Onképzésének, egyéni tanulisanak segitésére az iskolaban iskolai kényvtar
mukodik. Az iskolai konyvtar mikodésének szabalyait a szervezeti és miikodési szabalyzat
melléklete tartalmazza.
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Az iskoldban a teriletileg illetékes bejegyzett egyhazak hit- és vallasoktatast szervezhetnek.
A hit- és vallasoktatisokon valé részvétel a tanuldk szamara oOnkéntes. Az iskola a
foglalkozisokhoz tantermet biztosit az intézmény 6rarendjéhez igazodva. A tanuldk hit- és
vallasoktatasat az egyhaz altal kijelolt hitoktato végzi.

AZ INTEZMENYBEN FOLYO PEDAGOGIAI SZAKMAI MUNKA BELSO ELLENORZESERE
VONATKOZO SZABALYOK

Az iskola belsé ellendrzési feladatat:

biztositsa az intézmény tOrvényes (a jogszabalyokban, az iskola pedagogiai
programjaban és az egyéb belsé szabalyzataiban el6irt) mikodését,

segitse el az intézményben folyé nevel6-oktaté munka eredményességét,
hatékonysagat,

segitse el$ az intézmény takarékos, gazdasagos, hatékony mikodését,

az iskolavezetés szimira megfeleld mennyiségi informaciot szolgaltasson a
dolgozok munkavégzésérdl,

tatja fel és jelezze az iskolavezetés és a dolgozdk szamara a szakmai (pedagdgiat) és
jogi el6irasoktol, kovetelményektdl valo eltérést, illetve elézze meg azt,

szolgiltasson megfelel6 szamu adatot és tényt az intézmény mukodésével
kapcsolatos belsé és kiilsé értékelésck elkészitéséhez.

A belsé ellendrzést végzs alkalmazott jogai és kotelességei ®

A belsé ellenSrzést végzé dolgozo jogosult:

* az ellendrzéshez kapesolodva az iskola barmely helyiségébe belépni,

* az ellenérzéshez kapcsoldéds iratokba, dokumentumokba betekintent,
azokrol masolatot késziteni,

* az ellenérzott dolgozé munkavégzését elézetes bejelentés  nélkiil
figyelemmel kisérni,

* az ellendrzott dolgozdtdl irasban vagy szoban felvilagositast kérni.

® A belsé ellendtzést végz dolgozo koteles:

* az cllendrzéssel kapcsolatban a jogszabalyokban és az iskola belsé
szabalyzataiban foglalt elSirasoknak megfeleléen eljarni,

* az ellenérzés soran tudomasara jutott hivatali titkot megérizni,

* az észlelt hiinyossigokat irasban vagy széban kozolni az ellendrzott
dolgozokkal és a sajat, illetve az ellenSrzott dolgozok kézvetlen felettesével,

* hidnyossagok feltirisa esetén az ellenSrzést a kozvetlen felettesétdl kapott
utasitis szerint idében megismételni.
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Az ellen6rzott alkalmazott jogai és kotelességei: ®
Az ellenSrzott dolgozo jogosult:
* az ellenérzés megallapitasait (kérésére: irasban) megismerni,

* az ellen6rzés moédjara és megallapitasara  vonatkozdan irasban
észrevételeket tenni, és ezeket eljuttatni az ellendrzést végzs kozvetlen
feletteséhez.

= Az ellenérzétt dolgozo koteles:
* az ellenbrzést végzb dolgozo munkajat segitent, az ellendrzéssel osszefliggd
kéréseit teljesiteni,

* a feltart hianyossagokat, szabalytalansagokat azonnal megszlintetni.

A belsé ellendrzést végzé dolgozé feladatai:

" Az ellen6rzést végzd dolgozd a belsé ellenérzést koteles a jogszabalyokban, az
iskola belsé szabalyzataiban, a munkakéri leirasaban, az éves ellenérzési tervben
cléirtak szerint a tanév soran folyamatosan végezni.

= Az ellenérzések teljesitésérdl, az ellenérzés megallapitasairdl kozvetlen felettesét
tajekoztatnia kell.

= Az ellendrzés tényét és megallapitasait irasba kell foglalnia, ha barmelyik érintett fél
(az ellenSrzést végzd, illetve az ellenbrzdtt, vagy annak felettese) kéri.

® Hianyossagok feltarasa esetén az ellenérzést végzonek:

* a hianyossag megsziintetésére fel kell hivnia az ellenérzétt dolgozo
figyelmét,

* a hianyossagok megszuntetését ujra ellenériznie kell.

A belsé ellenbrzésre jogosult dolgozok és kiemelt ellendrzési
feladataik: ® Igazgato:
* ellen6rzési feladatai az iskola egészére kiterjednek,
* cllendrzi az iskola 6sszes dolgozdjanak pedagdgiai és tgyviteli, technikai
jellegth munkajat,
* ellendrzi a munkavédelmi és tizvédelmi szabdlyok megtartasat,
* clkésziti az intézmeény belsé ellendrzési szabalyzatat,

o Osszeallitja tanévenként (az iskolai munkatervhez igazodva) az éves
ellenGrzési tervet,

* felugyeletet gyakorol a belsé ellenérzés egész rendszere és mikodése felett.

= Igazgatohelyettesek:

¢ folyamatosan ellenérzik a hozzajuk beosztott dolgozok nevel6-oktatd és
Ugyviteli munkajat, ennek soran kiillonosen:

* a szakmai munkak6zsségek vezetSinek tevékenységét,
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* a pedagogusok munkavégzését, munkafeliigyeletét,
* a pedagogusok adminisztricids munkajat,
* a pedagogusok nevel6-oktaté munkajanak modszeteit és eredményességét,

* agyermek- ¢s ifjasagvédelmi munkat.

* Munkako6zosség-vezetok:

* folyamatosan ellenérzik a szakmai munkakézosségbe tartozé pedagogusok
nevel6-oktaté munkajat, ennek soran kilénosen,

* apedagogusok tervez6 munkajat, a tanmeneteket,

* a nevel6-oktatd munka eredményességét (adott esetben tantargyi
eredmeényértékelésekkel).

Az igazgatd egyes esetekben jogosult az intézmény dolgozéi kozil barkit meghatirozott
céllal és jogkorrel felruhazva belsé ellendrzési feladat elvégzésére kijelolni.

Az egyes tanévekre vonatkozo ellendrzési feladatokat, ezek ltemezését, az ellendrzést
végzo, illetve az ellendrzétt dolgozok kijelolését az iskolai munkaterv részét képez belsé
ellenérzési terv hatarozza meg. A belsé ellendrzési terv elkészitéséért az igazgatd a felelds.

A pénzigyi belsé ellendrzési tevékenység megszervezéséért a belsS ellendrzési vezetd a
felelos. A bels6 ellendrzési vezetdi feladatokat az intézményben a fenntarté gazdalkodd
szervezete latja el.

10. A PEDAGOGIAI (NEVELO-OKTATO) MUNKA BELSO ELLENORZESENEK RENDJE

A pedagdgiai (nevel6-oktaté) munka belsé ellenérzésének feladatai:

® biztositsa az iskola pedagdgiai munkajanak jogszer(i (a jogszabalyok, a nemzeti
alaptanterv, a kerettanterv, valamint az iskola pedagbgiai programja szerint elSirt)
mikodését,

® scgitse el6 az intézményben folyé nevel6 és oktatdé munka eredményességét,
hatékonysagat,

" az igazgatosag szamara megfelel6 mennyiségl informaciét szolgaltasson a
pedagdégusok munkavégzésérdl,

" szolgaltasson megfelelé szamG adatot és tényt az intézmény nevel$-oktato
munkajaval kapcsolatos belsé és kiilsé értékelések elkészitéséhez.

A nevel6-oktaté munka belsé ellendrzésére jogosult dolgozdk:
" igazgato,
" igazgatohelyettes,

*  munkakézosség-vezetok.
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Az igazgat6 — az iltala sziikségesnek tattott esetben — jogosult az iskola pedagodgusai kéziil
barkit meghatarozott céllal és jogkorrel ellendrzési feladat elvégzésére kijelolni.

Kiemelt ellenérzési szempontok a nevelé-oktaté munka belsé ellenérzése soran:
" 2 pedagogusok munkafegyelme,
" a tanodrak, tanoran kivali foglalkozasok pontos megtartasa,
® 2 nevel6-oktaté munkihoz kapesolédé adminisztricié pontossaga,
® 2 tanterem rendezettsége, tisztasaga, dekoracidja,
® 2 tanar-didk kapcsolat, a tanuldi személyiség tiszteletben tartasa, ® a neveld és oktatod
munka szinvonala a tanitasi orakon:
* az Orara torténd eldzetes felkészilés, tervezés,
* atanitasi Ora felépitése és szervezése,
* a tanitasi 6ran alkalmazott modszerek,

* 2 tanulok munkdja és magatartasa, valamint a pedagogus egyénisége,
magatartasa a tanitasi o6ran,

* az Ora eredményessége, a helyi tanterv kovetelményeinek teljesitése, (A
tanitasi 6rak elemzésének iskolai szempontjait a szakmat munkako6zosségek
javaslata alapjan az iskola vezetésége hatarozza meg.)

" 2 tanéran kivili neveldmunka, az osztalyfénéki munka eredményei, a
kozosségformalas.

11. AZ 1SKOLAI KONYVTAR MUKODESI RENDJE

Az iskoldban a nevelS-oktaté munka és a tanulok 6nallé ismeretszerzésének elGsegitése
érdekében iskolai konyvtar mikodik.

Az iskoliban a nevelS-oktatd munka és a tanuldk 6nallé ismeretszerzésének eldsegitése
érdekében iskolai konyvtar mikodik.

Az iskolai konyvtar feladata a tanitashoz és a tanulashoz sziikséges dokumentumok
rendszeres gyUjtése, feltarasa, nyilvantartasa, 6rzése, gondozasa, e dokumentumok helyben
hasznilatanak biztositdsa, kdlcsonzése, valamint tanoérai és tanoéran kivuli foglalkozasok
tartisa. Az iskolai konyvtar mikodéséért, a konyvtarral kapesolatos feladatok ellatasaért a
konyvtarostanar a felelés. A konyvtarostanar részletes feladatait munkakori lefrasa
tartalmazza. Az iskolai kényvtar gydjteményének gyarapitisa a szervezeti és mikodési
szabalyzat 1. sz. mellékletében talalhatd gyjtékori szabalyzat alapjan a nevelSk és a szakmai
munkak6zsségek javaslatanak figyelembevételével torténik.

Az iskolai konyvtar szolgaltatasait ingyenesen igénybe vehetik az iskola dolgozdi, a tanulok
és azok csoportjai.

Az iskolai konyvtar szolgaltatasat:

* tajékoztatas az iskolai kényvtar dokumentumairol és szolgaltatasairol,

* tanorai és tandran kivili foglalkozasok tartasa,



Szegedi Radndti Miklés Kisérleti Gimndzium - SZMSZ

*  konyvtari dokumentumok helyben torténd hasznalatanak biztositasa,

*  konyvtari dokumentumok kélesénzése,

*  szamitégépes informatikai szolgiltatasok és szamitogép hasznalatinak biztositasa,

* tijékoztatds nyUjtdsa més konyvtirak szolgiltatasairdl és dokumentumairdl,
valamint m4s koényvtarak altal nydjtott szolgaltatasok elérésének segitése.

A konyvtar szolgaltatisait csak azon iskolai dolgozé és tanuld veheti igénybe, aki az iskolai
konyvtarba beiratkozott. A beiratkozis egyénileg torténik, és egy tanévre szol. A beiratkozaskor
k6zolt adatokban tortént valtozasokat a beiratkozott dolgozonak, vagy tanulénak haladéktalanul a
konyvtarostanar tudomasara kell hoznia.

Az iskolai konyvtar tanitasi napokon az alabbi idészakokban nyitott:

* hétfs: 10.00-15.00
* kedd: 10.00-15.00
* szerda: 9.00-15.00
*  csutortok: 9.00-15.00
* péntek: 9.00-14.00

A pedagbgusoknak az iskolai konyvtirban, illetve a konyvtaros-tanar kézremiikodésével tervezett
tanorai és tan6ran kiviili foglalkozasok varhat6 idépontjat, témadjat, az igényelt szolgaltatasok korét
a tanév elején tanmenetitkben, munkatervitkben tervezniilk, majd a koényvtiros tandrral
egyeztetniik kell.

Az iskolai konyvtir dokumentumait (a tartés tankényvek és a tanulok altal hasznalt segédkonyvek
kivételével) 3 hét idStartamra lehet kikolesondzni. A kolesonzési 1d6 3 alkalommal
meghosszabbithato.

Az iskolai kényvtarbdl az alabbi dokumentumok nem kolcsonozhetdk:

* kézikonyvek,
* szamitogépes szoftverek,

*  muzealis érték(i dokumentumok.

A konyvtirhasznald (kiskord tanuld esetén a tanulé szilSje) a konyvtari dokumentumokban
okozott gondatlan, vagy szandékos karokozis esetén, illetve ha a kikolcsonzott dokumentumot az
elSirt hataridére nem hozza vissza, a magasabb jogszabélyokban el6irt médon és mértékben
kartérités fizetésére kotelezhetd. A kartérités pontos mértékét a konyvtaros tanar javaslata alapjan
az iskola igazgatdja hatarozza meg.

12. A MINDENNAPI TESTEDZES FORMAI

A mindennapos testnevelés, testmozgis megvalositisanak modjat a koznevelési torvény
vonatkozé bekezdésében meghatirozottak szetint szervezziik meg a kovetkezé modon:
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* Alapvets cél a muveltségterileti tehetséggondozas sorin a talentum erés oldalinak
tejlesztése megfelelS szintl tanérikon, edzéseken, versenyeken, mig a gyenge oldalanak
segitése, a tamogatd légkor biztositasa az intézményen belil, és a kapcsolatban allé
partnercken keresztul is.

* Mindez megvaldsul heti harom délelStti hagyomanyos testnevelés oran.
* Tovabbi két 6rat a 7-10. osztalyosoknak reggel 7.15-tdl tartunk.
* A 11-12. évfolyam tanuléi délutan valasztott sportdrakon vesznek tészt.

* Akik az érvényes jogszabalynak megfelelé6 igazolassal tanusitja a rendszeres
sporttevékenységét, mentesil a két 6ra latogatasa alol.

A tanéran kivili sportfoglalkozasokat az iskolai didksportkori foglalkozasok, illetve az iskolaban
mukods didksportkori egyestlet szakosztalyainak, valamint az iskolai témegsport 6rak keretében
kell megszervezni. Ezeken az iskola minden tanul6ja jogosult részt venni.

Az iskolai diaksportkor didkonkormanyzatként mikodik, melynek munkajit az iskola igazgatdja
altal megbizott tanar segiti.

Az iskolai sportkor egy tanitisi évre szO6l6 szakmai program szerint végzi munkajat. Az iskolai
sportkér szakmai programjat minden évben az iskolai munkaterv részeként kell elfogadni. Az
iskolai diaksportkor foglalkozasait (sportagak, tevékenységi formak, sportkoti csopotrtok) az
iskolai sportkor szakmai programjaban kell meghatarozni.

13. A TANULOK RENDSZERES EGESZSEGUGYI FELUGYELETE ES ELLATASA

A TANULOK RENDSZERES EGESZSEGUGYI FELUGYELETE ES FLLATASA

Az intézmény egészségligyl alapellitisa az érvényben 1évs  jogszabalyok alapjan  kertl
megszervezeste.

A tanuldk rendszeres egészségiigyi feliigyelete és ellatisa érdekében az intézmény fenntartdja
megallapodast kot az Egészségugyi Alapellatasi Intézmény vezetdjével.

Iskolaorvosi ellatas:
Szegedi Tudomanyegyetem Szentgyorgyi Albert Klinikai Kozpont
Gyermekgyogyaszati Klinika és Gyermek-egészséguigyi Kozpont ,,C” Gyermek és Ifjusagi
Szakorvosi Rendeléintézet Iskola- és ifjusag-egészséglgyi szolgalat

Iskolai védéndi ellatas:
Szegedi Tudomanyegyetem Szentgyorgyi Albert Klinikai Koézpont Szulészeti és
Noégyogyaszati Klinika Védénéi Alapellatasi Egység

A megallapodas tartalmazza:
- a tanulok egészségi allapotanak szhrését, kovetését
- alkalmassagi vizsgalatok elvégzését
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- kbzegészséglgyi és jarvanylgyi feladatok ellatasat

- elsbsegélynyujtast

- részvételt a nevelési—oktatasi intézmény egészségnevels tevékenységében - kornyezet-
egészséguigyi feladatok ellatasat.

A szlrévizsgalatok idejére az iskola neveldi feltgyeletet biztosit.

14° Az INTEZMENY DOLGOZOINAK FELADATAI A TANULOI- ES GYERMEKBALESETEK

14.1.

MEGELOZESEBEN, ILLETVE BALESET ESETEN

Az iskola minden dolgozdjanak alapvets feladatai kozé tartozik, hogy a tanuldk részére az
egészseéguk s testi épséglik megbrzéséhez sziikséges ismereteket atadja, valamint, ha észleli,
hogy a tanul6 balesetet szenvedett, vagy ennek veszélye fennall, a sziikséges intézkedéseket
megtegye.

Az iskola dolgozdinak feladata a tannls- és gyermekbalesetek megeliziséve! kapesolatosan

Minden dolgozénak ismernie kell és be kell tartania az iskolai munkabiztonsagi
(munkavédelmi) szabalyzatanak, valamin tGzvédelmi utasitasnak és a tOztiad6 tervnek a
rendelkezéseit.

Az iskola helyi tanterve alapjan minden tantargy keretében oktatni kell a tanulok
biztonsaganak és testi épségének megovasaval kapesolatos ismereteket, rendszabalyokat és
viselkedési formakat.

A nevelSk a tanorai és a tanéran kivili foglalkozasokon, valamint tgyeleti beosztasuk ideje
alatt kotelesek a rajuk bizott tanuldk tevékenységét folyamatosan figyelemmel kisérni, a
rendet megtartani, valamint a baleset-megelzést szabalyokat a tanulokkal betartatni.

Az osztalyfénokoknek az osztalyfénoki 6rakon ismertetnitk kell a tanulokkal az egészségiik
és a testi épségiik védelmére vonatkozé elSirasokat, az egyes iskolai foglalkozasokkal egyttt
jard veszélyforrasokat, valamint a kulénféle iskolai foglalkozasokon tilos és elvarhaté
magatartasformakat.

Az osztalyfénokoknek feltétlenil foglalkozniuk kell a balesetek megelSzését szolgald
szabalyokkal a kévetkezé esetekben:

" A tanév megkezdésekor az elsé osztalyfénoki oran. Ennek soran ismettetni kell:

- aziskola kornyékére vonatkozé kozlekedési szabalyokat,

a hazirend balesetvédelmi elbirasait,

- rendkiviili esemény (baleset, thzriado, bombariado, természeti katasztrofa,
stb.) bekovetkezésekor sziikséges teenddket, a menekiilési Gtvonalakat, a
menekiilés rendjét,

- a tanuldk kotelességeit a balesetek megel6zésével kapesolatban.
" Iskolan kiviili foglalkozasok (kirandulasok, tarak, taborozasok, stb.) elétt.

" A tanév végén a nyari idénybalesetek veszélyeire kell felhivni a tanuldk figyelmét.

A nevelSknek ki kell oktatniuk a tanulékat minden gyakotlati, technikai jellegl feladat,
lletve tanéran vagy iskolan kivili program el6tt a baleseti veszélyforrasokra, a kotelezd
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viselkedés szabalyaira, egy esetleges rendkivili esemény bekovetkezésekor kovetendd
magatartasra.

A tanuldk szimara kozolt balesetvédelmi ismeretek témajat és az ismertetés id6pontjat az
osztalynaploba be kell jegyezni.

A nevelSnek visszakérdezéssel meg kell gy6zSdnie arrdl, hogy a tanuldk elsajatitottak-e a
sziikséges ismereteket.

A fokozottan balesetveszélyes tanitasi orakat (testnevelés, fizika, kémia, technika) tarto,
valamint a gyakorlati oktatast vezetS nevel6k baleset-megelézési feladatait részletesen a
munkabiztonsagi (munkavédelmi) szabalyzat tartalmazza.

Az iskola igazgatdja az egészséges és biztonsagos munkavégzés targyi feltételeit
munkavédelmi ellenérzések (szemlék) keretében rendszeresen ellenérzi. A munkavédelmi
szemlék tanévenkénti idGpontjat, a szemlék rendjét és az ellenérzésbe bevont dolgozokat
az intézmény munkabiztonsagi (munkavédelmi) szabalyzata tartalmazza.

Az tskola dolgozdinak feladatai a tanuldbalesetek esetén
A tanuldk felugyeletét ellité nevelSnek a tanulét ért barmilyen baleset, sériilés, vagy
rosszullét esetén haladéktalanul meg kell tennie a kovetkezé intézkedéseket:

. a sérult tanulot elsGsegélyben kell részesitenie,

. értesiti az igazgatosagot,

n ha szikséges orvost kell hivnia, (rendelése esetén az iskolaorvost, illetve
védonot)

. a balesetet, sériilést okoz6 veszélyforrast a téle telheté modon meg kell
szuntetnie,

" a tanuldl balesetet, sérilést, rosszullétet azonnal jeleznie kell az iskola

igazgatéjanak. E feladatok ellatisiaban a tanuldbaleset helyszinén jelenlévé tobbi iskolai

dolgoz6 1s koteles részt venni.
A balesetet szenvedett tanulét elsésegélynyujtasban részesité dolgozo a sériilttel csak azt
teheti, amihez biztosan ért. Ha bizonytalan abban, hogy az adott esetben mit kell tennie,
akkor feltétlentl orvost kell hivnia, és a beavatkozassal meg kell varnia az orvosi segitséget.
Az iskolaban tortént mindenféle balesetet, sérulést ki kell vizsgalnia az iskola igazgatojanak.
A vizsgilat soran tisztazni kell a balesetet kivalté okot és azt, hogy hogyan lett volna
elkertilhetd a baleset. A vizsgalat eredményeképpen meg kell allapitani, hogy mit kell tenni
a hasonlé balesetek megel6zése érdekében, és a sziikséges intézkedéseket végre kell hajtani.

A tanuldbalesetekekel kapesolatos iskolar feladatok a magasabb jogszabdlyok eldirdsai alapyin

A tanuldbalesetet az elSirt modon nyilvan kell tartani. A harom napon tal gyogyuld sérilést
okozé tanulébaleseteket haladéktalanul ki kell vizsgalni és e balesetekrol az eldirt webes
felilleten jegyzékonyvet kell felvenni. A jegyzOkonyv egy példanyat pedig at kell adni a
tanulénak (kiskort tanulé esetén a szilének). A jegyzékonyv egy példanyat az iskola 6rzi
meg.

A sulyos balesetet azonnal jelenteni kell az iskola fenntartdjanak, illetve a fenntarto altal
megbizott munkabiztonsagi tanacsadojanak. A sulyos baleset kivizsgalasaba legalabb
kozépfoku munkavédelmi szakképesitéssel rendelkezé személyt kell bevonni.

Az iskolanak igény esetén biztositania kell az intézményi tanacs, a sziil6i szervezet és az
iskolai diakénkormanyzat képvisel6jének részvételét a tanuldbalesetek kivizsgalasaban.



15.

Szegedi Radnoti Miklés Kisérleti Gimndzium - SZMSZ

Az iskolai neveld és oktaté munka egészséges és biztonsagos feltételeinek megteremtésére,
a tanulobalesetek megel6zésére vonatkozé részletes helyl szabalyokat a fenntartd
megbizottja altal készitett munkabiztonsagi (munkavédelmi) szabalyzat tartalmazza.

RENDKIVULI ESEMENY ESETEN SZUKSEGES TEENDOK

Az iskola mikédésében rendkiviili eseménynek kell mindsiteni minden olyan elére nem
lathat6é eseményt, amely a neveld és oktatdé munka szokasos menetét akadalyozza, illetve az
1skola tanuléinak és dolgozoinak biztonsagat és egészségét, valamint az intézmény épuletét,
telszerelését veszélyezteti. Rendkiviili eseménynek mindsil kilénosen:

a természeti katasztrofa (pl. villamesapas, foldrengés, arviz, belviz, stb.)
" gz,

" arobbantassal torténd fenyegetés.

Amenanyiben az intézmény barmely tanul6janak vagy dolgozdjanak az iskola épiiletét, vagy
a benne tartdzkodo személyek biztonsagat fenyegetd rendkiviili eseményre utalé tény jut a
tudomasara, koteles azt azonnal kozolni az 1skola igazgatojaval, illetve valamely intézkedéste
jogosult felel6s vezetovel.

Rendkivili esemény esetén intézkedésre jogosult felelos vezetdk:
" igazgatd
" jgazgatOhelyettes
= gzaktanar

"  munkakozosség-vezetd

A rendkiviili eseményrdl azonnal értesiteni kell:
" az mntézmény fenntartojat,
" tiz esetén a tuzoltdsagot,
" robbantassal torténd fenyegetés esetén a rendorséget,
" személyl sériilés esetén a mentdket,

" egyéb esetekben az esemény jellegének megfelelé rendvédelmi, illetve
katasztrofaelharito szerveket, ha ezt az iskola igazgatodja sziikségesnek tartja.

A rendkivili esemény észlelése utan az igazgat6 vagy az intézkedésre jogosult felel6s vezetd
utasitasara az épuletben tartozkodo személyeket hangjelzéssel értesiteni (riasztant) kell,
valamint haladéktalanul hozza kell latni a veszélyeztetett épulet kiliritéséhez. A
veszélyeztetett éptletet a benntartézkodd tanuldcsoportoknak a thzriadd terv és a
bombariadd terv mellékleteiben talalhato , Kiuritési terv” alapjan kell elhagyniuk.

A tanulécsoportoknak a veszélyeztetett épuletbdl vald kivezetéséért és a kijelolt teriileten
torténd gyltlekezésért, valamint a varakozas alatti feligyeletért a tanuldk részére tanorat
vagy mas foglalkozast tarté pedagogus a felel6s.

BT
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A veszélyeztetett éplilet kilititése soran fokozottan tigyelni kell a kévetkezdkre:

®= Az éplletbs]l minden tanulénak tivoznia kell, ezért az oOrat, foglalkozast tartd
nevelének a tantermen kiviil (pl. mosdéban, szertarban, stb.) tartézkodo gyerekekre
1s gondolnia kell!

" A kitrités soran a mozgasban, cselekvésben korlatozott személyeket az épilet
elhagyasaban segiteni kell!

® A tanora helyszinét és a veszélyeztetett épiiletet a foglalkozast tart6 neveld hagyhatja
el utoljara, hogy meg tudjon gyézédni arrdl, nem maradt-e esetlegesen valamelyik
tanulé az épiletben.

® A tanuldkat a tanterem elhagyasa el6tt és a kijelolt varakozasi helyre torténd
megérkezéskor a nevelének meg kell szamolnial

Az igazgaténak, illetve az intézkedéstre jogosult felelSs vezetének a veszélyeztetett épulet
kitiritésével egyidejileg — felelés dolgozdk kijeldlésével — gondoskodnia kell az alabbi
feladatokrol:

® a kiiiritési tervben szerepl6 kijaratok kinyitasarol,
" akozmavezetékek (gaz, elektromos aram) elzarasarol,
®  avizszerzési helyek szabadda tételérdl, ® az elsGsegélynyujtas megszervezésérdl,

®= a rendvédelmi, illetve katasztrofaelharité szervek (rendérség, thzoltdsag,
thzszerészek, stb.) fogadasarol.

Az éplletbe érkezd rendvédelmi, katasztrofaelharitod szerv vezetdjét az iskola igazgatdjanak
vagy az altala kijelolt dolgozonak tajékoztatnia kell az alabbiakrol:

*  arendkiviili esemény kezdete 6ta lezajlott eseményekrdl,

" aveszélyeztetett épllet jellemzGirdl, helyszinrajzarol,

® az ¢puletben talalhaté veszélyes anyagokrol (mérgekrol),

" 2 kozm (viz, giz, elektromos, stb.) vezetékek helyérdl, ® az épiletben tartézkodo

személyek létszamardl, életkorardl, ® az épulet kitir{tésérdl.

A rendvédelmi, illetve katasztrofaelharité szetvek helyszinre érkezését kovetSen a
rendvédelmi, illetve katasztrofaelharitod szerv illetékes vezetdjének igénye szerint kell eljarni
a tovabbi biztonsagi intézkedésekkel kapcsolatosan. A rendvédelmi, illetve
katasztrofaelharitd szerv vezetSjének utasitasait az intézmény minden dolgozoja és tanuldja
koteles betartani!

A rendkiviili esemény miatt kiesett tanitasi orakat a neveltestillet meghatarozott szombati
napokon be kell pétolni.

A thz esetén szikséges teendSk részletes intézményi szabalyozasat a Tizriadd terv c.
igazgatol utasitas tartalmazza. A robbantassal t6rténd fenyegetés esetén sziikséges teenddk
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tészletes intézményi szabélyozasat az ,, Intézkedési terv robbantassal valé fenyegetés esetére
(bombariadé tetv)” c. igazgatoi utasitas tartalmazza.

A tlizriadé terv és a bombariadé terv elkészitéséért, a tanulokkal és a dolgozdkkal torténd
megismertetéséért, valamint évenkénti felilvizsgalataért az intézmény igazgatdja a felelSs.
Az épiletek kitititését a tlizriadd tervben és a bombariadé tervben szerepld kitiritési terv
alapjan évente legalibb egy alkalommal gyakorolni kell. A gyakorlat megszervezéséért az
iskola igazgatoja a felel6s.

A tzriad6 tervben és a bombatiadé tervben megfogalmazottak az intézmény minden
tanuldjara és dolgozojara kotelezd érvényuek.

A tlizriadé tervet és a bombariadé tetvet lezart botitékban az intézmény alabbi helyiségében
kell elhelyezni:

" igazgatdl iroda
AZ ISKOLAI TANKONYVELLATAS RENDJE

Az iskolai tankonyvellatis megszervezéséért az iskola igazgatdja a felelds.
Az iskola éves munkatervében rogziteni kell annak a felel8s dolgozénak a nevét, aki az adott

tanévben:

O elkésziti az iskolai tankonyvrendelést,

O tészt vesz az iskola tankonyvterjesztésben.

A tankonyvrendelésben, illetve tankonyvterjesztésben résztvevé iskolai dolgozokkal a
Konyvtarellitd Nonprofit Kft. a felelés dolgozok feladatait, a szilkséges hataridoket, a
tankonyvtetjesztés (arusitis) modjat, helyét, idejét, a felel6s dolgozok dijazasinak modjat
és mértékét.

A magasabb jogszabilyok elSirasai alapjan a diakok minden évfolyamon ingyenesen
jogosultak tankdnyvek tartds kolesonzésére a konyvtari allomanybol legkésbb az érettségi
vizsgajuk zaronapjaig.

Az iskolai tankoényvrendelést az iskola igazgatdja altal megbizott iskolai dolgozé késziti el.
A tankonyvjegyzékbdl az iskola helyi tanterve alapjan és a szakmai munkakozosségek
véleményének figyelembevételével a szaktanarok valasztjak ki a megrendelésre kerild
tankonyveket a tankonyvlistabol.

A tankonyvrendelés elkészitéséhez az iskola igazgat6ja beszerzi az intézményi tanics, az
iskolai szliléi szervezet (k6z0sség) és az iskolai diakénkormanyzat véleményét.

Az iskolatdl kolcsonzott tankonyv elvesztése, megrongalasaval okozott kart a tanulonak
(sziilének) az iskola részére meg kell tériteni. A kartérités pontos mértékét a kortilmények
figyelembevételével az iskola igazgatdja hatarozza meg.

KIEMELT MUNKAVEGZESERT JARO KERESET-KIEGESZITES FELTETELEI

A munkaltaté a mindenkoti koltségvetésének fiiggvényében biztosithat béren kiviili
juttatast a kézalkalmazott részére.
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18. AZ ISKOLA HAGYOMANYOK APOLASA ES AZ UNNEPEK RENDJE

Az iskola hagyomanyainak apolisa, j6 hitnevének meg Srzése, Sregbitése az iskolakézosség
minden tagjanak joga és kitelezettsége.

A hagyomdinyok célja:
® aziskolal k6zOsség épitése,
" cgymas iranti tisztelet, megbecsiilés novelése,

" a hazaszeretet elmélyitése.

Unnepélyek:
Intézményi szintd Unnepélyt tartunk az alabbi innepek alkalmabol:

" ¢évnyitd Unnepély
®  oktober 23.-1 innepély

®  marcius 15.-1 innepély

Megermlékezések:
Az iskolaban a nemzetink szabadsagtorekvéseit tikt6zd, tovabba nemzeti multunk
martirjainak emléket, példajat 6rz6 megemlékezéseket tartunk

" az aradi vértanaknak (oktober 6.),
* a kommunista és egyéb diktatarak aldozatainak (februar 25.),
® a holokauszt aldozatainak emliékére (aprilis 16.),

* 2 Nemzeti Osszetartozas Napjan (junius 4.).

Az intézmeény bagyomanyos rendezvényes:
" tanulmanyi versenyek és vetélkeddk,
" sportversenyek,

* SARA sportnapok,

" golyaproba,

® hangverseny-latogatas,

®  Radnot-bétlet a szinhazban,
* tudomanyos hét,

" karacsonyi innepély,

® szalagavatd bal,

®  sitabor,

B tavaszi kulturalis fesztival,

® ballagas,

* tanulmanyi kirandulas,



Szegedi Radndti Miklds Kisérleti Gimndzium - SZMSZ

A bagyomdnydpolds tovibbi formai:

Az iskolaujsag alkalmanként jelenik meg, anyaganak sszeallitisaban intézménytink tanuldi
és pedagogusai egyarant részt vesznek a mindenkori felels pedagogus iranyitasaval.

Az iskola tnnepélyeken és rendezvényeken pedagbgusoknak és didkoknak egyarant az
alkalomhoz ill6 ruhaban kell megjelenni.

Az intézmény tanuldi az iskola cimerét megjelenitd salat, a fitk nyakkenddt viselnek az
Osszetartozas kifejezésére. E mellett a cimer jelvény formajaban is viselhetd.

A hagyomanyapolassal kapcsolatos feladatokat, idépontokat, valamint a felel3soket a
munkatervben hatarozzuk meg.

19. ZARO RENDELKEZES

Jelen Szervezeti és Mukoédési Szabalyzat modositisa csak a nevelGtestilet elfogadasaval, az
intézményi tanacs és a diakonkormanyzat egyetértésével és a fenntarté jévihagyisaval lehetséges.

A szervezeti és miikodési szabalyzat médositasit kezdeményezheti:
= 3 fenntartd,
® 3 nevelGtestillet,
" az iskola igazgatdja,
® 37 iskolatanacs,
" aszuléi munkak6zosség iskolai vezetdsége,

* a diakénkormanyzat iskolai vezetGsége.

Jelen Szervezeti és Mukodési Szabalyzat az intézmény vezetSjének és a Szegedi Tankerilet
igazgatojanak alairasaval 1ép hatalyba, és ezzel az ezt megelézd szetvezeti és mikodési szabalyzat
érvénytelenné valik.

Jelen Szervezeti és Makodési Szabalyzat mellékletét képezi az 1. szamua melléklet az [gazgatdi
masodik ciklusos megbizasra irinyulé nevelStestileti dontés eljarasrendjérdl.

Kelt, Szeged, 2023. oktéber 26.




